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№ 16
31 марта 2023 г.

ВЕСТНИК 

Вурнарского муниципального округа
www.vurnar.cap.ru

Чувашская Республика

Администрация Вурнарского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.03.2023 г. № 269





п. Вурнары

Об утверждении Положения о комиссии по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республики и Советов по профилактике правонарушений на территории Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики

В соответствии с Федеральным законом от 23.06.2016 N 182-ФЗ "Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации", Законом Чувашской Республики от 22.02.2017 N 5 "О профилактике правонарушений в Чувашской Республике", администрация Вурнарского муниципального округа постановляет:

1. Создать Комиссию по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республики и Советы по профилактике правонарушений на территории Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

2. Утвердить:

Положение о Комиссии по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республики согласно приложению №1;

Положение о Совете по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республики согласно приложению №2.

3. Признать утратившими силу:

постановление администрации Вурнарского района Чувашской Республики от 13.04.2018 № 210 "Об утверждении Положения и регламента работы Комиссии по профилактике правонарушений в Вурнарском районе Чувашской Республики";

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023г.

Глава Вурнарского муниципального округа




             А.В. Тихонов

Приложение № 1
к постановлению администрации
Вурнарского муниципального округа
от 28.03.2023 № 269

Положение
о комиссии по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республики

1. Общие положения

1.1. Комиссия по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республики (далее - Комиссия) является коллегиальным координирующим органом, созданным в целях обеспечения реализации государственной политики в сфере профилактики правонарушений, а также в целях взаимодействия субъектов профилактики правонарушений в указанной сфере на территории Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Вурнарский муниципальный округ).

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Уставом Вурнарского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Вурнарского муниципального округа, настоящим Положением.

2. Задачи Комиссии

Задачами деятельности Комиссии являются:

2.1. Обеспечение реализации государственной политики в сфере профилактики правонарушений в Вурнарском муниципальном округе.

2.2. Координация деятельности органов и учреждений субъектов профилактики правонарушений в Вурнарском муниципальном округе по профилактике правонарушений.

2.3. Разработка и принятие мер по повышению эффективности профилактики правонарушений, устранению причин и условий, способствующих их совершению.

2.4. Подготовка и утверждение решений по рассматриваемым Комиссией вопросам.

2.5. Выработка предложений, рекомендаций и мер по укреплению взаимодействия между субъектами профилактики правонарушений, их методическое и нормативно-правовое обеспечение.

2.6. Осуществление иных задач в сфере профилактики правонарушений.

3. Функции Комиссии

Для реализации основных задач Комиссия осуществляет следующие функции:

3.1. Анализирует состояние правопорядка на территории Вурнарского муниципального округа с последующей выработкой практических рекомендаций по вопросам профилактики правонарушений.

3.2. Информирует главу Вурнарского муниципального округа о состоянии профилактической деятельности в Вурнарском муниципальном округе, вносит соответствующие предложения по повышению эффективности этой работы.

3.3. Заслушивает руководителей органов и учреждений субъектов профилактики правонарушений и получает от них в установленном порядке материалы и информацию по вопросам, отнесенным к их компетенции.

3.4. Разрабатывает предложения и проекты муниципальных правовых актов Вурнарского муниципального округа по вопросам профилактики правонарушений.

3.5. Принимает меры по укреплению взаимодействия и координации деятельности субъектов профилактики, налаживанию тесного сотрудничества с населением, предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, общественными объединениями, средствами массовой информации.

3.6. Организует и проводит в установленном порядке координационные совещания, конференции, рабочие встречи по вопросам социальной профилактики правонарушений.

3.7. Участвует в разработке и выполнении муниципальных программ Вурнарского муниципального округа (подпрограмм муниципальных программ Вурнарского муниципального округа) в сфере профилактики правонарушений, привлекая к этой работе соответствующие структурные подразделения администрации Вурнарского муниципального округа, правоохранительные органы, иные организаций и общественные объединения.

3.8. Осуществляет другие функции, вытекающие из задач Комиссии.

4. Права и обязанности Комиссии

Комиссия для решения возложенных на нее задач имеет право:

4.1. Координировать деятельность муниципальных учреждений, предприятий и организаций Вурнарского муниципального округа по вопросам профилактики правонарушений.

4.2. Принимать решения по рассматриваемым вопросам.

4.3. Давать поручения, предложения и рекомендации должностным лицам администрации Вурнарского муниципального округа по обсуждаемым вопросам.

4.4. Приглашать на свои заседания представителей организаций, предприятий и учреждений, заслушивать их информацию по вопросам профилактики правонарушений.

4.5. Запрашивать и получать в установленном законодательством Российской Федерации порядке необходимые материалы и информацию от муниципальных учреждений, предприятий и организаций Вурнарского муниципального округа, от руководителей органов и учреждений субъектов профилактики правонарушений.

4.6. Направлять предложения в правоохранительные органы.

5. Организация деятельности Комиссии

5.1. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации Вурнарского муниципального округа и формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые Комиссией решения.

5.2. Состав Комиссии включает председателя, заместителя председателя, секретаря, членов Комиссии. В число членов комиссии включаются по согласованию представители государственных органов и общественных организаций.

Численность состава Комиссии должна составлять не менее 7 человек.

5.3. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют более половины членов Комиссии.

Заседание Комиссии ведет председатель Комиссии либо по его поручению заместитель председателя.

Материалы для рассмотрения на заседании Комиссии представляются ответственными за их подготовку за 3 дня до срока проведения очередного заседания Комиссии.

С основными сообщениями по рассматриваемым вопросам на заседаниях Комиссии выступают руководители органов и учреждений системы профилактики правонарушений, ответственные за обеспечение подготовки плановых вопросов.

Подготовка повестки дня заседания Комиссии и проектов управленческих решений обеспечивается секретарем Комиссии. В период отсутствия секретаря его обязанности по решению Председателя исполняет один из членов комиссии.

Решения Комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии и оформляются протоколом, который подписывает председатель и секретарь Комиссии.

Принимаемые Комиссией решения по профилактике правонарушений носят рекомендательный характер.

5.4. Функции председателя, заместителей, секретаря, членов Комиссии:

5.4.1. Председатель Комиссии:

- руководит деятельностью Комиссии, проводит заседания Комиссии, распределяет обязанности между членами Комиссии;

- определяет место, время и утверждает повестку дня заседания Комиссии;

- подписывает от имени Комиссии все документы, связанные с выполнением возложенных на Комиссию задач;

- организует работу по подготовке проектов правовых актов администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики о внесении изменений в состав Комиссии в связи с организационно-кадровыми изменениями, по внесению изменений в положение о Комиссии, по реформированию и упразднению Комиссии;

- осуществляет общий контроль за реализацией решений, принятых Комиссией;

- представляет Комиссию по вопросам, относящимся к его компетенции;

- организует работу по подготовке отчета о деятельности Комиссии;

- несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию задач.

5.4.2. Заместитель председателя Комиссии:

- выполняет обязанности председателя Комиссии в период его отсутствия;

- организует деятельность членов Комиссии по определенным направлениям.

5.4.3. Секретарь Комиссии:

- осуществляет подготовку проекта плана работы Комиссии, а также контроль за выполнением плана после его утверждения;

- формирует проект повестки дня заседания Комиссии;

- организует сбор и подготовку материалов к заседаниям;

- информирует членов Комиссии о месте, времени и повестке дня очередного заседания, обеспечивает их необходимыми справочно-информационными материалами;

- оформляет протоколы заседаний Комиссии;

- осуществляет рассылку соответствующей документации;

- формирует в дело документы Комиссии в соответствии с номенклатурой дел администрации Вурнарского муниципального округа, хранит их и сдает в архив в установленном порядке;

- вносит предложения о необходимости внесения изменений в состав Комиссии и Положения о нем.

5.5. Члены Комиссии имеют право:

- на доступ к материалам, рассматриваемым на заседании Комиссии;

- излагать письменно свое особое мнение в случае несогласия с принятым решением, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания Комиссии.

5.6. Комиссия несет ответственность за соответствие принятых решений действующему законодательству Российской Федерации, своевременное и объективное принятие решений по вопросам своей компетенции.

5.7. Уведомление о принятом решении Комиссии по соответствующим обращениям граждан в Комиссию доводится до граждан в течение 10 рабочих дней после подписания Протокола.

Решение комиссии может быть обжаловано гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.8. Контроль за исполнением решений Комиссии осуществляет председатель Комиссии, либо по его поручению секретарь Комиссии. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет администрация Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

Приложение №2
к постановлению администрации
Вурнарского муниципального округа
от 28.03.2023 № 269

Положение
о Совете по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республики
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность Совета по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республики (далее - Совет, Совет по профилактике правонарушений, Вурнарский муниципальный округ).

1.2. Совет создается на территории каждой административно-территориальной единицы Вурнарского муниципального округа при территориальном отделе администрации Вурнарского муниципального округа.

1.3. Совет по профилактике правонарушений - коллективный орган, который образуется для объединения усилий субъектов профилактики правонарушений и лиц, участвующих в профилактике правонарушений (общественные объединения и иные организации), в работе по обеспечению общественного порядка и профилактике правонарушений на закрепленной за Советом территории.

1.4. В своей работе Совет руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Уставом Вурнарского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Вурнарского муниципального округа, настоящим Положением.

2. Основные задачи и функции Совета

2.1. Основными задачами Совета являются:

2.1.1. организация работы по выявлению и устранению причин и условий, способствующих совершению преступлений и административных правонарушений на закрепленной за Советом территории;

2.1.2. создание условий для реализации мер социальной профилактики правонарушений, направленной на активизацию борьбы с пьянством, наркоманией, незаконной миграцией, безнадзорностью несовершеннолетних;

2.1.3. содействие в проведении индивидуальной профилактической работы с лицами, состоящими на профилактическом учете, в том числе и в сфере семейно-бытовых отношений;

2.1.4. содействие в обеспечении охраны общественного порядка;

2.1.5. вовлечение в работу по предупреждению правонарушений предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности, расположенных на закрепленной за Советом территории;

2.1.6. повышение уровня правовой культуры населения;

2.1.7. иные задачи, предусмотренные законодательством в сфере профилактики правонарушений.

2.2. Основными функциями Совета являются:

2.2.1. планирование в сфере профилактики правонарушений;

2.2.2. определение приоритетных направлений профилактики правонарушений с учетом складывающейся криминологической ситуации, особенностей закрепленной за Советом территории и иных факторов;

2.2.3. содействие в выявлении семей, находящихся в социально-опасном положении, лиц, ведущих антиобщественный образ жизни, лиц, освободившихся из мест лишения свободы, отбывающих наказание без изоляции от общества, проведение с ними профилактической работы и оказание содействия социальной адаптации и реабилитации;

2.2.4. организация обмена опытом профилактической работы.

3. Полномочия Совета

3.1. Совет для решения возложенных на него задач имеет право:

3.1.1. проводить комплексный анализ состояния профилактики правонарушений на закрепленной за Советом территории с последующей подготовкой рекомендаций и предложений для рассмотрения на заседании Комиссии по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе;

3.1.2. представлять органам местного самоуправления Вурнарского муниципального округа и органам государственной власти информацию о состоянии профилактической деятельности, вносить предложения по повышению ее эффективности;

3.1.3. организовывать обсуждение поведения лиц, нарушающих общественный порядок и совершающих антиобщественные поступки, заслушивать на своих заседаниях указанных лиц;

3.1.4. запрашивать и получать в установленном законодательством порядке от субъектов профилактики необходимую для деятельности Совета информацию, документы и материалы;

3.1.5. принимать участие в работе коллегий, заседаний и совещаний, проводимых по вопросам профилактики правонарушений;

3.1.6. заслушивать сообщения членов Совета о выполнении намеченных Советом мероприятий по укреплению общественного порядка и профилактике правонарушений;

3.1.7. ходатайствовать перед органами местного самоуправления Вурнарского муниципального округа, соответствующими органами, предприятиями, учреждениями о поощрении лиц, активно участвующих в работе по охране общественного порядка и в борьбе с правонарушениями.

4. Организация деятельности Совета

4.1. Состав Совета утверждается постановлением администрации Вурнарского муниципального округа и формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые Советом решения.

4.2. Состав Совета включает председателя, заместителя председателя, секретаря, членов Совета. В состав Совета могут входить представители субъектов профилактики правонарушений, председатели территориального общественного самоуправления, представители общественности, народных дружин, домовых комитетов, других общественных организаций, депутаты Собрания депутатов Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, а также иные лица, добровольно участвующие в охране общественного порядка на территории Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (по согласованию).

Численность состава Совета должна составлять не менее 7 человек.

4.3. Заседания Совета проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц и считаются правомочными, если на них присутствуют более половины членов Совета.

4.4. Заседания Совета ведет председатель Совета, либо по его поручению заместитель председателя.

4.5. Материалы для рассмотрения на заседании Совета представляются ответственными за их подготовку за 3 дня до срока проведения очередного заседания Совета.

4.6. С основными сообщениями по рассматриваемым вопросам на заседаниях Совета выступают руководители органов и учреждений системы профилактики правонарушений, ответственные за обеспечение подготовки плановых вопросов.

4.7. Подготовка повестки дня заседания Совета и проектов управленческих решений обеспечивается секретарем Совета. В период отсутствия секретаря его обязанности по решению Председателя исполняет один из членов Совета.

4.8. Решения Совета принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов Совета и оформляются протоколом, который подписывает председатель и секретарь Совета.

4.9. Копия протокола направляется в Комиссию по профилактике правонарушений в Вурнарском муниципальном округе Чувашской Республике.

4.10. Решения Советов носят рекомендательный характер.

4.11. Совет несет ответственность за соответствие принятых решений действующему законодательству Российской Федерации, своевременное и объективное принятие решений по вопросам своей компетенции.

4.12. Уведомление о принятом решении Совета по соответствующим обращениям граждан в Совет доводится до граждан в течение 10 рабочих дней после подписания протокола.

Решение Совета может быть обжаловано гражданами в суд или в прокуратуру в месячный срок.

4.13. Организационно-техническое обеспечение деятельности Совета осуществляет администрация Вурнарского муниципального округа.

4.14. Реорганизация, упразднение Совета осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Функции председателя, заместителей, секретаря, членов Совета

5.1. Председатель Совета:

- руководит деятельностью Совета, проводит заседания Совета, распределяет обязанности между членами Совета, и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Совет задач;

- определяет место, время и утверждает повестку дня заседания Совета;

- подписывает от имени Совета все документы, связанные с выполнением возложенных на Совет задач;

- организует работу по подготовке проектов правовых актов администрации Вурнарского муниципального округа о внесении изменений в состав Совета в связи с организационно-кадровыми изменениями, по внесению изменений в положение о Совете, по реформированию и упразднению Совета;

- принимает решения о проведении заседаний Совета при возникновении необходимости безотлагательного рассмотрения вопросов, относящихся к ее компетенции;

- осуществляет общий контроль за реализацией решений, принятых Советом;

- представляет Совет по вопросам, относящимся к его компетенции;

- организует работу по подготовке отчета о деятельности Совета;

- несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Совет задач.

5.2. Заместитель председателя Совета:

- выполняет обязанности председателя Совета в период его отсутствия;

- организует деятельность членов Совета по определенным направлениям.

5.3. Секретарь Совета:

- осуществляет подготовку проекта плана работы Совета, а также контроль за выполнением плана после его утверждения;

- формирует проект повестки дня заседания Совета;

- организует сбор и подготовку материалов к заседаниям;

- информирует членов Совета о месте, времени и повестке дня очередного заседания, обеспечивает их необходимыми справочно-информационными материалами;

- оформляет протоколы заседаний Совета;

- осуществляет рассылку соответствующей документации;

- формирует в дело документы Совета в соответствии с номенклатурой дел администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, хранит их и сдает в архив в установленном порядке;

- вносит предложения о необходимости внесения изменений в состав Совета и Положения о нем.

5.4. Члены Совета имеют право:

- доступа к материалам, рассматриваемым на заседании Совета;

- излагать письменно свое особое мнение в случае несогласия с принятым решением, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания Совета.

5.4.1. Членами Совета могут быть граждане Российской Федерации не моложе 18 лет, проживающие на территории Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

5.4.2. Гражданин не может быть членом Совета в следующих случаях:

- признание недееспособным или ограниченно дееспособным по решению суда, вступившему в законную силу;

- осуждение за преступления по приговору суда, вступившему в законную силу, а равно наличие судимости, в том числе снятой или погашенной;

- прекращение в отношении него уголовного преследования за истечением сроков давности, в связи с примирением сторон, вследствие акта об амнистии, в связи с деятельным раскаянием.

5.4.3. В случае наступления указанных обстоятельств, член Совета постановлением администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики выводится из его состава.

6. Деятельность Совета

6.1. На заседаниях Совет:

- разрабатывает и утверждает план работы на год;

- анализирует состояние общественного порядка и общественной безопасности на закрепленной за Советом территории;

- определяет основные направления деятельности по профилактике правонарушений;

- взаимодействует с органами внутренних дел в обеспечении охраны общественного порядка и общественной безопасности, привлекает к участию в проведении данных мероприятий местных жителей;

- взаимодействует с государственными органами и общественными организациям в работе по выявлению лиц, ведущих антиобщественный паразитический образ жизни, оказывает этим лицам помощь в трудоустройстве или устройстве на учебу, проводит с ними воспитательную работу; организует обсуждение поведения правонарушителей в сфере семейно-бытовых отношений на заседаниях Совета;

- оказывает помощь государственным органам и общественным организациям в борьбе с пьянством, алкоголизмом и наркоманией, участвует в проведении мероприятий, связанных с антиалкогольной и антинаркотической пропагандой;

- взаимодействует с государственными органами и общественными организациями в работе по профилактике детской безнадзорности и беспризорности, правонарушений несовершеннолетних по воспитанию детей и подростков. В этих целях участвует в осуществлении контроля за поведением несовершеннолетних в общественных местах, обсуждает поведение родителей, оказывающих отрицательное воспитательное воздействие на детей, в необходимых случаях ставит вопрос перед соответствующими государственными и общественными организациями о привлечении таких родителей к установленной ответственности; вносит предложения об организации шефства над детьми и подростками, совершающими правонарушения, способствует организации культурного досуга детей и подростков по месту жительства; принимает участие в пропаганде педагогических знаний среди родителей;

- заслушивает руководителей общественных формирований, представителей государственных и муниципальных учреждений и организаций, находящихся на закрепленной за Советом территории, о состоянии воспитательной профилактической работы и принятия соответствующих решений;

- рассматривает конкретные материалы в отношении лиц, нарушающих общественный порядок;

- осуществляет организацию обучения представителей общественности формам и методам работы по профилактике правонарушений;

- анализирует состояния общей и индивидуальной профилактики правонарушений, а также разрабатывает наиболее эффективные меры по её осуществлению;

- осуществляет организацию работы по пропаганде здорового образа жизни, правового просвещения и правового информирования среди населения;

- проводит мероприятия по противодействию злоупотребления наркотическими средствами и их незаконному обороту;

- выявляет лиц, подлежащих профилактическому воздействию;

- ходатайствует перед органами местного самоуправления Вурнарского муниципального округа, соответствующими государственными органами, предприятиями, учреждениями и организациями о поощрении граждан, активно участвующих в работе по охране общественного порядка и в борьбе с правонарушениями.

7. Профилактический учет Совета

7.1. Деятельность Совета по профилактике правонарушений должна быть сосредоточена на выявлении круга лиц, подлежащих профилактическому воздействию.

7.2. Профилактический учет Совета осуществляется путем наблюдения за поведением лица, поставленного на учет, воспитательного воздействия, пресечения антиобщественного поведения, устранения условий, способствующих совершению правонарушений, проведения проверки по месту жительства, работы, учебы.

7.3. Постановке на профилактический учет подлежат:

1) лица, освобожденные из мест лишения свободы после отбытия наказания за преступления;

2) лица, осужденные к мерам уголовного наказания за совершение тяжких и особо тяжких преступлений, в том числе не связанным с лишением свободы;

3) лица, допустившие в течение года два или более административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность, за которые они были привлечены к административной ответственности;

4) лица, больные хроническим алкоголизмом или наркоманией, систематически совершающие правонарушения;

5) лица, страдающие психическими расстройствами, представляющие опасность для себя и окружающих, состоящие на учете в учреждениях здравоохранения;

6) лица, занимающиеся бродяжничеством или попрошайничеством;

7) родители или лица, их заменяющие, не выполняющие обязанности по воспитанию детей и своим антиобщественным поведением способствующие совершению ими правонарушений;

8) иные лица, предусмотренные законодательством о профилактике правонарушений.

7.4. Лицо подлежит снятию с профилактического учета в следующих случаях:

1) исправления;

2) осуждения к реальному сроку лишению свободы;

3) смерти;

4) в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

8. Права лиц, в отношении которых применяются профилактические мероприятия

8.1. Лица, в отношении которых применяются профилактические мероприятия, имеют право на:

1) получение информации об основаниях и причинах применения в отношении их мер индивидуальной профилактики правонарушений, а также об условиях и характере применяемых в отношении их мер индивидуальной профилактики правонарушений;

2) ознакомление с материалами, собранными субъектами профилактики правонарушений в связи с применением в отношении указанных лиц мер индивидуальной профилактики правонарушений и непосредственно затрагивающими права и свободы указанных лиц, если иное не установлено федеральным законом;

3) обжалование действий (бездействия) и решений субъектов профилактики правонарушений и их должностных лиц, а также лиц, участвующих в профилактике правонарушений, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9. Ответственность за нарушение законодательства о профилактике правонарушений

9.1. Лица, превысившие свои полномочия в процессе осуществления мер по профилактике правонарушений, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Рекомендуемая документация Совета

10.1. Для координации работы Совета ежегодно формируется паспорт Совета по профилактике правонарушений. Паспорт оформляется в виде папки-накопителя и содержит следующие документы:

копии правовых актов администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики об утверждении Положения о Совете, о составе Совета;

список находящихся на закрепленной территории, в границах которого создан Совет, предприятий, учреждений, учебных заведений, культурно-спортивных организаций, предприятий торговли и общественного питания, мест отдыха граждан с указанием их места расположения и контактных данных;

анализ состояния общественного порядка на закрепленной за Советом территории;

список лиц, состоящих на профилактическом учете, проживающих на закрепленной за Советом территории;

планы работы, графики и протоколы заседаний Совета;

иные документы, относящиеся к деятельности Совета.

10.2. Паспорт Совета по профилактике правонарушений хранится у секретаря Совета.

Чувашская Республика

Администрация Вурнарского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.03. 2023  г.  № 270





п. Вурнары

О создании Координационного совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики

Руководствуясь федеральными законами от 19.05.1995 N 82-ФЗ "Об общественных объединениях", от 02.04.2014 N 44-ФЗ "Об участии граждан в охране общественного порядка", Законом Чувашской Республики от 27.12.2014 N 97 "О регулировании отдельных правоотношений, связанных с участием граждан в охране общественного порядка на территории Чувашской Республики" и Уставом Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, администрация Вурнарского  муниципального округа постановляет:

1. Создать Координационный совет по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Координационный совет) в составе:

	Белова В.А.


	
	
	заместителя главы администрации Вурнарского района - начальника отдела организационной, кадровой и юридической работы, председатель Координационного совета;

	Камалетдинова З.А. 
	
	
	заместителя начальника полиции по охране общественного порядка МО МВД России «Вурнарский», заместитель председателя Координационного совета (по согласованию);

	Михайловой Т.В.


	
	
	заведующего сектором организационной и контрольной работы   отдела организационной, кадровой и юридической работы администрации Вурнарского округа, секретарь Координационного совета;

	Голубцовой Е.П.
	
	
	командира ОО «Народная дружина», член Координационного совета (по согласованию);

	Казыкина Г.А.


	
	
	начальника ОГИБДД МО МВД России "Вурнарский", член Координационного совета (по согласованию).




2. Утвердить Положение о Координационном совете по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского муниципального округа  Чувашской Республики согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Вурнарского района от 18.07.2018 года № 441 «О создании  Координационного Совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского района Чувашской Республики,  постановление администрации Вурнарского района от 11.03.2019 года № 131 «О внесении изменений в постановление администрации Вурнарского района Чувашской Республики  от 18.07.2018 № 441 «О создании  Координационного Совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского района Чувашской Республики, постановление администрации Вурнарского района от 31.05.2019 года № 334 «О внесении изменений в постановление администрации Вурнарского района Чувашской Республики  от 18.07.2018 № 441 «О создании  Координационного Совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского района Чувашской Республики,    постановление администрации Вурнарского района от 09.01.2020 года № 01 «О внесении изменений в постановление администрации Вурнарского района Чувашской Республики  от 18.07.2018 № 441 «О создании  Координационного Совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского района Чувашской Республики, постановление администрации Вурнарского района от 02.09.2020 года № 522 «О внесении изменений в постановление администрации Вурнарского района Чувашской Республики  от 18.07.2018 № 441 «О создании  Координационного Совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского района Чувашской Республики, постановление администрации Вурнарского района от 22.07.2021 года № 405 «О внесении изменений в постановление администрации Вурнарского района Чувашской Республики  от 18.07.2018 № 441 «О создании  Координационного Совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского района Чувашской Республики, постановление администрации Вурнарского района от 12.05.2022 года № 296 «О внесении изменений в постановление администрации Вурнарского района Чувашской Республики  от 18.07.2018 № 441 «О создании  Координационного Совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского района Чувашской Республики,     постановление администрации Вурнарского района от 15.12.2022 года № 811 «О внесении изменений в постановление администрации Вурнарского района Чувашской Республики  от 12.05.2022 № 296 «О создании  Координационного Совета по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского района Чувашской Республики, 4.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Вурнарского района - начальника отдела организационной, кадровой и юридической работы администрации Вурнарского муниципального округа.

Глава Вурнарского муниципального округа                                                А.В.Тихонов    

                                                                          Приложение к  постановлению

 администрации Вурнарского муниципального округа 

Чувашской Республики от 28.03.2023 N 270

ПОЛОЖЕНИЕ

 О КООРДИНАЦИОННОМ СОВЕТЕ ПО ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ И КООРДИНАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОО «НАРОДНАЯ ДРУЖИНА» ВУРНАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

I. Общие положения

1.1. Координационный совет по взаимодействию и координации деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Координационный совет) является координационным органом, обеспечивающим взаимодействие и координацию деятельности ОО «Народная дружина» Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Дружина), органов местного самоуправления и органов внутренних дел (полиции) и других правоохранительных органов.

1.2. Координационный совет формируется постановлением администрации Вурнарского муниципального округа на основании ст. 9 Закона Чувашской Республики от 27 декабря 2014 года № 97 "О регулировании отдельных правоотношений, связанных с участием граждан в охране общественного порядка на территории Чувашской Республики".

1.3. Координационный совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, федеральными конституционными законами, федеральными законами и законами Чувашской Республики, указами, распоряжениями Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлениями, распоряжениями Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики.

1.4. Координационный совет осуществляет свою деятельность во взаимодействии с МО МВД РФ "Вурнарский" и другими правоохранительными органами Вурнарского района.

II. Цели и задачи

2.1. Координационный совет создается в целях:

2.1.1.  Снижение уровня преступности на территории Вурнарского муниципального округа, сокращение количества правонарушений при проведении общественных мероприятий на территории Вурнарского муниципального округа.

2.2. Задачи Координационного совета:

2.2.1.  Содействие деятельности Дружины в охране общественного порядка.

2.2.2. Координация совместной деятельности правоохранительных органов и начальников территориальных отделов округа  по снижению уровня преступности и правонарушений.

III. Права и обязанности

3.1. Для осуществления своих полномочий Координационный совет имеет право:

3.1.1. Принимать в пределах своей компетенции решения по согласованию действий органов внутренних дел (полиции) и других правоохранительных органов, Дружины и органов местного самоуправления на снижение уровня преступности на территории округа, по охране общественного порядка при проведении спортивных культурно-зрелищных и иных массовых мероприятий;

3.1.2. Рассматривать предоставленные командиром Дружины на согласование:

- план работы Дружины на квартал;

- график дежурства Дружины;

3.1.3. Заслушивать отчеты:

- командира Дружины о деятельности Дружины один раз в полугодие;

- представителей органов внутренних дел (полиции) и органов местного самоуправления Вурнарского района о работе по созданию условий деятельности Дружины;

3.1.4. Вносить предложения на заседание Собрания депутатов Вурнарского муниципального округа о дополнительных социальных гарантиях и мерах поощрения дружинников;

3.1.5. Содействовать организации регулярного правового обучения членов Дружины, пропаганды правовых знаний среди населения района по формированию активной гражданской позиции.

IV. Регламент работы

4.1. Координационный совет осуществляет свою деятельность на плановой основе в соответствии с данным Положением.

4.2. Заседания Координационного совета проводятся не реже одного раза в квартал. По необходимости по решению председателя Координационного Совета могут проводиться внеочередные заседания.

4.3. Заседание Координационного совета проводит председатель Координационного совета, а в его отсутствие - заместитель председателя Координационного совета по поручению председателя Координационного совета.

4.4. Председатель Координационного совета осуществляет следующие функции:

руководит деятельностью Координационного совета;

утверждает план Координационного совета;

проводит заседания Координационного совета;

выносит на обсуждение вопросы, касающиеся деятельности Координационного совета;

делегирует при необходимости полномочия заместителю председателя Координационного совета.

4.5. Организация работы по подготовке заседаний возлагается на секретаря Координационного совета.

4.6. Заседание Координационного совета считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины его членов, включая председателя Координационного совета, а в его отсутствие - заместителя председателя Координационного совета.

4.7. Каждый член Координационного совета обладает одним голосом.

4.8. По рассмотренным на заседаниях вопросам принимаются решения Координационного совета, которые оформляются протоколом. Протокол подписывается секретарем и утверждается председателем Координационного совета или заместителем председателя Координационного совета.

4.9. Решения Координационного совета принимаются простым большинством голосов присутствующих на его заседании членов. При равенстве голосов председатель Координационного совета, а в его отсутствие - заместитель председателя Координационного совета имеет право решающего голоса.

4.10. Повестка дня Координационного совета формируется на основании предложений членов Координационного совета.

СПРАВКА

об источнике и дате официального опубликования (обнародования) муниципального 

нормативного правового акта 

постановление администрации  Вурнарского муниципального округа

Чувашской Республики от 31.03.2023 № 294 «Об утверждении административного регламента администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Введение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»

	Наименование источника официального опубликования (обнародования) муниципального нормативного правового акта
	Вестник Вурнарского муниципального округа

	Дата опубликования (обнародования)
	31.03.2023

	Номер выпуска
	16

	Номер статьи (при отсутствии номера статьи номер страницы, с которой начинается текст муниципального правового акта)
	3


Глава Вурнарского муниципального округа                                                    А.В.Тихонов

   31 марта  2023 г 

	Чувашская Республика

Администрация Вурнарского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.03.2023 г. № 294                             п. Вурнары

Об утверждении административного регламента администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Введение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений».


В соответствии с Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 № 19 "Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике", администрация Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Введение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО - начальника Управления по благоустройству и развитию территорий

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального округа






А.В. Тихонов

Приложение к постановлению  администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики от «31» марта  2023 № 294
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Введение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Введение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (далее – Административный регламент)  определяет сроки и последовательность действий по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений (далее муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане, проживающие на территории Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, имеющие уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного человека менее учетной нормы площади жилого помещения (далее - учетная норма), установленной  администрацией Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, и постоянно проживающие на территории района, желающие приобрести жилое помещение с привлечением государственной поддержки за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики и средств кредитных организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графиках работы органов власти, предоставляющих муниципальную услугу, представлены Приложении 1  к Административному регламенту.
1.3.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы органов власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу

Сведения о местах нахождения и графиках работы, номера телефонов для справок, адресах электронной почты администрации Вурнарского муниципального округа  Чувашской Республики, отдела строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского муниципального округа, размещаются в средствах массовой информации (далее - СМИ), на официальном сайте администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (Приложение 1 к Административному регламенту), в республиканской информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее - Портал) www.gosuslugi.cap.ru, на официальном сайте автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее - АУ «МФЦ»).
Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства  администрации Вурнарского муниципального округа (далее – отдел строительства), АУ «МФЦ».
График работы специалистов:

- отдела строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства  администрации Вурнарского муниципального округа: 

понедельник-пятница с 8.00 - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

- АУ «МФЦ»: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 - 18.00 ч., суббота – с 9.00 ч. до 13.00 ч. Без перерыва на обед; выходной день – воскресенье.
1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица имеют право обращаться:

· в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела строительства либо к специалисту АУ «МФЦ»;
· в письменном виде почтовым отправлением в адрес главы администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики либо в АУ «МФЦ»;

- через официальный Интернет-сайт администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики www.vurnar@cap.ru, официальный Интернет-сайт АУ «МФЦ», Портал www.gosuslugi.cap.ru;

- по электронной почте в администрацию Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики vurnar@cap.ru,  либо в АУ «МФЦ» mfc-dir-vurnar@cap.ru.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица имеют право обращаться в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела строительства либо к специалисту АУ «МФЦ». В случае, если заявление с документами было предоставлено в АУ «МФЦ», сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить, используя Портал (далее - Заявление).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

· достоверность и полнота информирования о процедуре;

· четкость в изложении информации о процедуре;

· удобство и доступность получения информации о процедуре;

· оперативность предоставления информации о процедуре;

· корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

1.3.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ.

1.3.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, АУ «МФЦ», Портале, использования информационных стендов, размещенных в помещениях органов власти, структурных подразделений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

· полное наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу;

· почтовый адрес, адрес электронной почты и официального Интернет - сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (Приложение 4 к Административному регламенту);

· перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги;

· извлечения из законодательных и иных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая обязательная информация:

· сведения о получателях муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для заполнения;

· описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении;

· сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги;

· сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (график работы, контактные телефоны);

· Административный регламент в электронном виде;

· сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

При информировании о порядке предоставления услуги по телефону специалист отдела строительства, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя и отчество, должность, наименование своего отдела.

Во время разговора специалист отдела строительства должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованного лица специалист отдела строительства производит личный прием граждан, специалист отдела может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела строительства, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Специалист отдела строительства не вправе осуществлять информирование заинтересованного лица, выходящие за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Специалист отдела строительства, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист отдела осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

Специалист отдела строительства, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию Вурнарского района Чувашской Республики осуществляется путем почтовых отправлений, либо при предоставлении в общественную приемную администрации Вурнарского района Чувашской Республики лично.

Глава администрации Вурнарского района Чувашской Республики направляет обращение заявителя начальнику отдела строительства. Начальник отдела строительства рассматривает обращение лично либо передает обращение специалисту отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя). 

При индивидуальном письменном информировании ответ, подписанный главой администрации Вурнарского района Чувашской Республики, направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения заявителя.
1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист АУ «МФЦ», сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес АУ «МФЦ» (при необходимости – способ проезда к нему), график работы АУ «МФЦ».

Во время разговора специалист АУ «МФЦ» должен произносить слова четко. В конце информирования специалист АУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом АУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист АУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не более 10 минут. 

Специалист АУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в АУ «МФЦ» осуществляется посредством почтовых отправлений, либо вручением лично заинтересованному лицу.

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается директором АУ «МФЦ». Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица) в течение 30 дней с даты регистрации обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Введение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики и осуществляется через отдел строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского муниципального округа. 
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно отделом строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского муниципального округа. 

  2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, в определенной мере, связана с предоставлением муниципальной услуги:

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

2) АУ «МФЦ» Минэкономразвития Чувашии;
3) ООО «Вурнарское бюро технической инвентаризации»;

4) Государственным учреждением – Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Чувашской Республике-Чувашии;

5) Казенным учреждением «Центр занятости населения Чувашской Республики» Министерства труда и социальной защиты Чувашской Республики;
6) Казенным учреждением «Центр предоставления мер социальной поддержки» Министерства труда и социальной защиты Чувашской Республики;

   7) администрациями территориальных отделов Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики;

   8) эксплуатационными организациями в сфере жилищно-коммунального хозяйства (УК, ЖСК, ТСЖ).

2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в АУ «МФЦ», отдел строительства, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о постановке на учет для получения государственной поддержки на строительство (приобретение) жилых помещений - выдача заявителям уведомления о постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений;

- в случае принятия решения об отказе в постановке на учет для получения государственной поддержки на строительство (приобретение) жилых помещений – письменное разъяснение об отказе в постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

 2.4.1. Срок предоставления услуги составляет 30 рабочих дней. Срок принятия решения о принятии граждан на учет либо об отказе в принятии на учет может быть продлен на 10 рабочих дней в случае направления запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

В случае представления гражданином или его представителем заявления о принятии на учет через МФЦ срок принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в орган местного самоуправления.

Орган местного самоуправления не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет заявителю, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения. В случае представления гражданином или его представителем заявления о принятии на учет через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

2.4.2. Один раз в три года в период с 1 ноября по 15 декабря администрация Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики проводит перерегистрацию граждан, принятых на учет, при этом не позднее чем за 40 дней до начала проведения перерегистрации извещает граждан о проведении перерегистрации посредством опубликования соответствующего сообщения в средствах массовой информации, определенных главой Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, и размещает такое сообщение на официальном сайте, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Орган местного самоуправления в течение 3 рабочих дней со дня получения документов, подтверждающих изменение сведений о гражданине и членах его семьи, осуществляет проверку обоснованности отнесения гражданина к нуждающимся в жилых помещениях и имеющим право на государственную поддержку.

Уведомление о результатах перерегистрации направляется гражданину в течение 3 рабочих дней со дня включения в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку.

2.4.3. Решение о снятии гражданина с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющего право на государственную поддержку (далее - снятие с учета) принимается Администрацией в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия такого решения.

Решение о снятии гражданина с учета выдается или направляется гражданину, в отношении которого принято такое решение, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его принятия.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Жилищным кодексом Российской Федерации (статья 51) (Текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. №1, в «Парламентской газете» от 15 января 2005 г. №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. №1 (часть I) ст. 14);

- Законом Чувашской Республики от 17 октября 2005 г. №42 «О регулировании жилищных отношений» (статья 3) (Текст Закона опубликован в газете «Республика» от 19 октября 2005 г. №41 (560), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 19 октября 2005 г. №204 (24347), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2005 г., №64);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 №2 «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (Текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 13 января 2006 г., в газете «Вести Чувашии» от 13 января 2006 г. №1-2 (813), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2006 г., N 1, ст.9);

 
- Уставом Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики от     15.11.2022 г. № 4/1;

- постановлением администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики от 19.01.2023 г. № 27 «Об учетной норме общей площади жилого помещения и нормы предоставления общей площади жилого помещения в администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики».

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений граждане и члены их семей, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют заявление о постановке на учет (далее - Заявление) в администрацию Вурнарского муниципального округа либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, через МФЦ, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку (далее - заявление о принятии на учет) (Приложение 2 к Административному регламенту).

Копии документов, не заверенные в установленном порядке, подаются с одновременным предъявлением оригиналов.

Документы, направляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью заявителя.

Заявление о принятии на учет составляется в одном экземпляре и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи. В заявлении о принятии на учет также указываются сведения о лицах, проживающих совместно с гражданином, и их родственных связях с гражданином, в том числе о временно отсутствующих, за которыми сохраняется право на жилое помещение.

  Бланк Заявления, а также примеры их заполнения размещены на официальном сайте администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством печатных устройств.

Заявителями при постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений выступают совершеннолетние члены семьи, претендующие на муниципальную услугу; если у заявителей имеются несовершеннолетние члены семьи, от их имени выступает один из родителей. Постановка на учет недееспособных граждан осуществляется по заявлению их законных представителей.

2.6.1.  К Заявлению заявителем прилагаются следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина (далее также - заявитель) и всех членов его семьи;

2) копия ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения и (или) выписка из домовой (поквартирной, похозяйственной) книги, содержащая сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем;

3) копия финансового лицевого счета с места жительства (для заявителей, у которых жилые помещения расположены в многоквартирных домах);

4) копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи (при наличии данного факта);

5) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов его семьи на объекты недвижимого имущества, в случае если права на объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии таких объектов недвижимого имущества);

6) копии свидетельств о рождении, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенных переводов на русский язык (при наличии);

7) копии свидетельств об усыновлении, выданных органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (при наличии);

8) копии свидетельства о заключении (расторжении) брака, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии).

В соответствии с Федеральным законом "О персональных данных" заявитель и члены семьи заявителя, которые принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку, и лица, проживающие совместно с заявителем, дают согласие на обработку персональных данных  (Приложение № 3). При этом представление согласия на обработку персональных данных в отношении лиц, проживающих совместно с молодой семьей, подлежащей принятию на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении и имеющей право на государственную поддержку, не требуется.

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках  межведомственного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объекты недвижимого имущества, принадлежащие заявителю и членам семьи заявителя, которые принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку, и лицам, проживающим совместно с заявителем;

2) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации рождения несовершеннолетних членов семьи заявителя (при наличии);

3) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации усыновления несовершеннолетних членов семьи заявителя (при наличии);

4) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации заключения (расторжения) брака (при наличии).

Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия, администрация Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики запрашивает в течение двух рабочих дней со дня подачи гражданином или его представителем заявления о принятии на учет либо со дня поступления от гражданина заявления о принятии на учет посредством почтового отправления.

2.7. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в АУ «МФЦ», уполномоченное структурное подразделение, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган муниципальной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представление документов, содержащих недостоверные сведения, либо документов, оформленных в ненадлежащем порядке;

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются случаи, когда:

- не предоставлены предусмотренные в пункте 2.6. Административного регламента документы;

- представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- ответ органа местного самоуправления либо подведомственной органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право граждан быть принятыми на учет;

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

- не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении документов

Время ожидания заявителей при подаче документов для получения муниципальной услуги в администрации не должно превышать 15 минут. 

Время ожидания заявителя в очереди в АУ «МФЦ»:

· для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут;

· для подачи документов не должно превышать 15 минут;

· для получения документов не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления:

в журнале входящей документации в структурном подразделении администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса "зарегистрировано" в течение 1 рабочего дня с даты поступления;

в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса "зарегистрировано" в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый портал государственных и муниципальных услуг составляет в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

· организация предоставления муниципальной услуги через АУ «МФЦ», предусматривающая: повышенные условия комфортности, меньший срок ожидания в очереди при подаче документов, получении консультации и результатов предоставления муниципальной услуги;

· при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в АУ «МФЦ» сведено к минимуму количество взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, продолжительность взаимодействия;

· возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по телефону;

· возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе используя Портал.
Показателями качества муниципальной услуги являются:

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.

Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную услугу:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;

запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

При рассмотрении заявления специалист Отдела, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;

предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера.

Взаимодействие заявителя со специалистом Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и специалиста, ответственного за выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна превышать 10 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для справок, электронным сообщением по адресу, указанному заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных.

2.14. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

Приём заинтересованных лиц для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами отдела строительства, архитектуры, дорожного и  жилищно-коммунального хозяйства  администрации Вурнарского муниципального района, указанных в пункте 1.3.2 настоящего административного регламента. 

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы, приёма граждан и информация о способах оформления документов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

· первичный прием документов;
· рассмотрение принятых документов;
· письменное уведомление заявителя о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений;
· направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.1. Первичный прием документов

1) в администрацию Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента в отдел строительства, жилищно-коммунального хозяйства, по закупкам товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Вурнарского района.

В случае представления документов представителем заявителя, уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя. В ходе приема специалист отдела строительства проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

В ходе приема специалист отдела строительства производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела строительства проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

В случае, если документы не прошли контроль в ходе приема, специалист отдела строительства может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

При подготовке Заявления и прилагаемых документов не допускается применение факсимильных подписей. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации поступающих документов и заявлений о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.

2) в АУ «МФЦ»:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента в АУ «МФЦ».
Специалист АУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет действия, предусмотренные абз. 3, абз. 4 подпункта 1 пункта 3.1.1. Административного регламента.

При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям пункта 2.6. Административного регламента, специалист АУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае принятия документов специалист АУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в СЭД готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2 - ой с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение, 3 - ий остается в АУ «МФЦ») в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В расписке указываются следующие пункты:

· согласие на обработку персональных данных;

· данные о заявителе;

· расписка – уведомление о принятии документов;

· порядковый номер заявления;

· дата поступления документов;

· подпись специалиста;

· перечень принятых документов;

· сроки предоставления услуги;

· расписка о выдаче результата.

После регистрации заявления специалист АУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня, организуют доставку представленного заявителем пакета документов из АУ «МФЦ» в администрацию Вурнарского района Чувашской Республики при этом меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу, днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.
3.1.2. Рассмотрение принятых документов

Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.

Специалистом отдела строительства производится проверка сведений, содержащихся в представленных документах в течение 5 рабочих дней со дня подачи документов заявителями. 

 При письменном обращении заявителя копии документов должны быть надлежаще заверены.

По представленным и полученным документам специалист отдела строительства делает заключение о наличии нуждаемости в получении жилого помещения. 

Отдельно по представленным и полученным документам специалист отдела строительства делает заключения о наличии нуждаемости в получении жилого помещения и об отнесении заявителя к иным категориям. 

Далее специалист отдела строительства вносит заявление с документами заявителей и подготовленным расчетом и для рассмотрения на заседании жилищной комиссии при администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Комиссия).

Решение Комиссии оформляется протоколом.

В случае принятия Комиссией решения об отказе в постановке на учет заявителю направляется письменное уведомление администрации муниципального округа об отказе в постановке на учет, которое подписывается заместителем главы администрации района, курирующего предоставление муниципальной услуги, и доводится до заявителя в течение 30 рабочих дней со дня принятия Заявления и документов, и не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения 

Решение об отказе в постановке на учет должно содержать причины отказа.

В случае принятия Комиссией решения о принятии на учет специалист отдела строительства готовит проект постановления главы администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики о постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях в течение 3 рабочих дней.

О принятом решении заявителю направляется письменное уведомление в течение 3 рабочих дней со дня регистрации постановления, которое содержит следующие обязательные данные:

- номер и дата постановления главы администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, которым гражданин поставлен на учет.

В случае постановки на учет заявителя на него заводится учетное дело.

Заявитель вносится в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.

Составление списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях производится специалистом отдела строительства.

          Граждане включаются в список состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в порядке очередности по дате обращения.

В список вносятся данные: 

- фамилия, имя, отчество, принятого на учет заявителя, 

- количественный состав семьи заявителя;

- адрес (регистрация);

- дата постановки на учет;

- количество детей в семье;

- наименование территориального отдела МО.

Составление списка производится на основании постановления главы администрации Вурнарского муниципального округа о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Список дополняется в связи с включением в список новых очередников. Сформированный полный список хранится в отделе строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского муниципального округа в бумажном варианте в одном экземпляре и на электронных носителях.

3.1.3. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги

Специалист отдела строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского муниципального округа готовит заявителю уведомление о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях в течение 3 дней со дня принятия такого решения.

Уведомление направляется заявителю почтой, либо по его желанию выдается лично, либо по желанию заявителя направляется электронной почтой.

Если заявление поступило через АУ «МФЦ», уведомление о принятом решении передается в АУ «МФЦ» для последующей передачи заявителю.

Специалист АУ «МФЦ» в день поступления от администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики конечного результата предоставления услуги фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист АУ «МФЦ», ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на «выдано».
3.1.4 Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме

1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Портале, официальном сайте администрации Вурнарского района Чувашской Республики.

2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах. 

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в АУ «МФЦ», используя Портал. При регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявления и пин – код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ», заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин - код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель главы администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики - начальник Управления по благоустройству и развитию территорий и руководитель структурного подразделения, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность специалиста уполномоченного структурного подразделения закрепляется его должностной инструкцией.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики. Жалобы на решения, принятые администрацией Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно администрацией Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, её работника;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба, поступившая в администрацию Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

По результатам рассмотрения жалобы администрация Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к специалисту отдела, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Положения настоящего пункта не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.2. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5.3. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

к Административному регламенту 

Сведения о месте нахождения и графике работы

Администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики

Администрация Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики 

Адрес: 429220, Чувашская Республика, пгт. Вурнары, ул. Советская, д. 20

Адрес сайта в сети Internet – www. vurnar.cap.ru
Адрес электронной почты: vurnar@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

Телефон
	График приема

	Тихонов Андрей Владимирович
	Глава администрации 
	301
	2-52-04
	по графику

	Иванов Анатолий Корнилович
	начальник отдела строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского муниципального округа 
	212
	2-52-31
	понедельник- пятница 

с 8.00 – 17.00 ч.

	Иванова Татьяна Геннадьевна 
	Главный специалист-эксперт отдела строительства, архитектуры, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Вурнарского муниципального округа
	112
	2-53-84
	понедельник- пятница 

с 8.00 до 16.00 ч.


График работы специалистов администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики:

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут 

- перерыв на обед с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.
Сведения о месте нахождения и графике работы 

Автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Вурнарского района Чувашской Республики

Адрес: 429220, Чувашская Республика, п. Вурнары, ул. Советская, д. 15

Адрес электронной почты: mfc-dir-vurnar@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Контактный телефон

	Никишова Ольга Николаевна
	директор
	8(83537)2-57-47


Приложение №2

к Административному регламенту  

                                                                         Главе ________________ муниципального

(наименование муниципального округа, городского округа)

                                                                         округа ______________________________

                                                                                                              (ФИО главы)

                                    ____________________________________,

                                   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

                                    проживающего (ей) по адресу: __________

                                    Тел. _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ*
Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющего право на государственную поддержку в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 г. N 2 "О порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений".

Моя семья состоит из ___ человек:

	N

пп
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
	Степень

родства
	Адрес регистрации по месту жительства
	Подпись (за несовершеннолетних и недееспособных лиц подписываются их законные представители)

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 


Другие лица, проживающие совместно со мной и членами моей семьи:

	N

пп
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
	Степень родства
	Адрес регистрации по месту жительства
	Подпись (за несовершеннолетних и недееспособных лиц подписываются их законные представители)

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 


К заявлению прилагаю следующие документы (копии документов) (наименование и номер документа, кем и когда выдан):

_________________________________________________________________________

С условиями Порядка ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, утвержденного постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 г. N 2, ознакомлен.

В случае изменения сведений, указанных в представленных документах, обязуюсь в течение 14 дней сообщить о них.

Подпись заявителя ________________________ Дата _______________

──────────────────────────────

* Заявление заполняется в двух экземплярах.

Подпись лица, принявшего заявление с приложением документов

_______________ _____________________ ___________________________________

    (подпись)    (фамилия, инициалы)        (наименование должности)

Дата ____________

                                  Регистрационный N ___________________

                                               _________________ 20__ г.

Второй экземпляр заявления выдан заявителю ______________________________

                                              (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии гражданина))                                                      

в качестве расписки.

_______________ _____________________ ___________________________________

    (подпись)     (фамилия, инициалы)       (наименование должности)

Дата ________________

Приложение № 3

к Административному регламенту  

                          Главе муниципального округа (главе

                         администрации городского округа)

                         ________________________________________________

                         (наименование муниципального округа,

                         городского округа)

                         _________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

                         гр. _____________________________________________

                                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при

                                 наличии) гражданина)

                         ________________________________________________,

                         проживающ__ по адресу ___________________________

                         _________________________________________________

СОГЛАСИЕ
                   на обработку персональных данных
     Я, ________________________________________________________________,

                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

проживающий(ая) по адресу: ______________________________________________

________________________________________________________________________,

________________________________________________________________________,

 (серия, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

в   соответствии  с   Федеральным законом "О персональных данных" в целях

обеспечения   жилым   помещением   в  соответствии с  Законом   Чувашской

Республики  "О регулировании жилищных отношений" даю свое согласие  главе

муниципального округа (главе администрации городского округа) ___________

_________________________________________________________________________

        (наименование муниципального округа, городского округа)

_________________________________________________________________________

в   соответствии со статьей 9 Федерального закона "О персональных данных"

на   автоматизированную, а также без использования средств  автоматизации

обработку   моих   персональных данных, а именно на совершение  действий,

предусмотренных   пунктом  3 статьи 3 Федерального закона "О персональных

данных", со сведениями, представленными мной в администрацию ____________

________________________________________________________________________.

   (наименование городского округа, муниципального округа, поселения)

     Настоящее согласие дается на период до истечения   сроков   хранения

соответствующей    информации   или    документов, содержащих   указанную

информацию, определяемых в соответствии с законодательством    Российской

Федерации.

____________________  ________________________    ____ __________ 20___ г.

     (подпись)         (фамилия и инициалы)

__________________________ ________________________________________________

(подпись лица, принявшего               (фамилия, имя, отчество (последнее

согласие на обработку                   - при наличии, должность)

персональных данных

Дата _____________________

Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних

лиц подписывают их законные представители.

Чувашская Республика

Администрация Вурнарского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.03.2023 г.  № 305






п. Вурнары

Об утверждении Положения об осуществлении выплат стимулирующего характера руководителям муниципальных архивных учреждений Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики

В соответствии с постановлениями администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики от 01.02.2023 г. N 63 «Об оплате труда работников муниципальных архивных учреждений Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики» (с изменениями и дополнениями) Администрация Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики               п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемое Положение об осуществлении выплат стимулирующего характера руководителям муниципальных архивных учреждений Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

2.  Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего постановления, осуществлять в пределах экономии фонда оплаты труда учреждения и средств, поступающих от приносящей доход деятельности.
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3.    Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел культуры, по делам национальностей, физической культуры и спорта администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава Вурнарского муниципального округа                                               А.В. Тихонов

Утверждено

постановлением администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики от 31.03.2023 г. № 305

П О Л О Ж Е Н И Е
об осуществлении выплат стимулирующего характера руководителям муниципальных архивных учреждений Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

I. Общие положения

Настоящее Положение предусматривает порядок и условия выплат стимулирующего характера по итогам работы руководителям муниципальных архивных учреждений Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, находящихся в ведении Администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, трудовые договоры которых заключены с Администрацией Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее соответственно - учреждение, руководитель учреждения).

II. Порядок установления выплат стимулирующего характера по итогам работы руководителю учреждения

2.1. Выплаты стимулирующего характера по итогам работы руководителю учреждения производятся в виде премий с учетом достижения показателей выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), а также иных показателей эффективности деятельности учреждения, руководителя учреждения (далее - показатели эффективности деятельности учреждения) за отчетный период.

2.2. Премия руководителю учреждения выплачивается ежеквартально с учетом достижения показателей эффективности деятельности учреждения в пределах фонда оплаты труда (не более четырех должностных окладов в год) за фактически отработанное время на основании распоряжения Администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Администрация муниципального округа) по представлению начальника отдела культуры, по делам национальностей, физической культуры и спорта администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

Дни, когда руководитель учреждения находился в очередном отпуске, учебном отпуске, отсутствовал по болезни и другим причинам, к фактически отработанному времени не относятся.

2.3. Оценку деятельности руководителя учреждения на основе фактического достижения показателей эффективности деятельности учреждения, указанных в приложении к настоящему Положению, осуществляет отдел культуры, по делам национальностей, физической культуры и спорта администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.

2.4. Для проведения оценки работы руководителя и определения размера  премии по итогам работы учреждения за отчетный период, руководитель ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, представляет в отдел культуры, по делам национальностей, физической культуры и спорта администрации Вурнарского муниципального округа отчет о выполнении показателей эффективности работы руководителя учреждения  по следующей форме.

	№

п/п
	Наименование показателя эффективности и результативности деятельности учреждения
	Отчетный период
	Коэффициент оценки 

показателя, Opi 
	Весовой 

балл, W
	Количество 

баллов, Wi
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Оценка выполнения показателей эффективности деятельности учреждений проводится по следующей методике:

а) коэффициент оценки каждого конкретного показателя определяется по формуле:
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Рф

i

Рпi

,

где:

Opi - коэффициент оценки показателя за отчетный период;

Рфi - фактическое значение показателя за отчетный период;

Рпi - фактическое значение показателя за предыдущий период.

При выполнении и перевыполнении соответствующего показателя значение его оценки считается равным 1.

б) в ходе оценки определяется количество баллов по каждому показателю путем умножения веса показателя в баллах на коэффициент оценки показателя:

Wi = W x Opi,

где:

Wi - количество баллов по выполнению показателя;

W - вес показателя в баллах, установленный в соответствии с приложением к настоящему Положению (сумма всех весовых баллов не должна превышать единицу).

в) для определения коэффициента оценки деятельности учреждения за отчетный период рассчитывается итоговая сумма полученных баллов по выполнению каждого вида показателя.

Коэффициент оценки деятельности учреждения (Коц) равен сумме полученных баллов по выполнению показателей (SUM Wi).

Коц = SUM Wi.

г) после проверки достоверности представленного отчета и (в случае необходимости) уточнения представленных данных размер премии руководителю учреждения по результатам выполнения показателей эффективности деятельности учреждения за отчетный период рассчитывается по формуле

Rвозн = Rmax x Коц,

где:

Rвозн - размер выплат стимулирующего характера руководителю учреждения по результатам выполнения показателей эффективности деятельности учреждения за отчетный период;

Коц - коэффициент оценки деятельности учреждения;

Rmax - максимальный размер выплат стимулирующего характера руководителю учреждения по результатам выполнения показателей эффективности деятельности учреждения за отчетный период.

Максимальный размер выплат стимулирующего характера руководителю учреждения по результатам выполнения показателей эффективности деятельности учреждения за квартал равен 1,0 должностному окладу руководителя учреждения.

Максимальный размер выплат стимулирующего характера руководителю учреждения по результатам выполнения показателей эффективности деятельности учреждения за календарный год равен 4 должностным окладам руководителя учреждения.

2.6. Оценка деятельности руководителя учреждения за отчетный период определяется суммой баллов.

Премия устанавливается в процентом отношении к 1,0 должностному окладу руководителя учреждения за отчетный период.

2.7.  Размер премии руководителю учреждения снижается до 100% в случаях:

неосвоения субсидий, выделенных из бюджета Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики, на иные цели;

наличие обоснованных жалоб на работу учреждения или работу руководителя учреждения;

наличие в отчетном периоде нарушений порядка, установленного законодательством Российской Федерации при размещении заказов путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона; без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)), для нужд учреждения, а также при заключении контрактов на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд учреждения по результатам проведенных Администрацией  муниципального округа  проверок;

наличие в отчетном периоде замечаний по срокам и качеству предоставления установленной отчетности (текущей, квартальной, годовой), запрашиваемой информации, выполнения поручений Администрации муниципального округа. 

2.8. Премия руководителю учреждения не устанавливается в случаях:

значения показателя оценки деятельности руководителя учреждения менее 0,5;

наложения дисциплинарного взыскания на руководителя учреждения за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

наличия фактов нарушения трудовой и финансово-хозяйственной дисциплины, а также нанесения учреждению своими действиями (бездействием) материального ущерба;

непредставления или несвоевременного представления руководителем учреждения отчета за отчетный период.

2.9. Премия снижается или не выплачивается за тот отчетный период, в котором были выявлены упущения в работе. В случае если упущения в работе выявлены после осуществления премиальных выплат, то снижается или не производится выплата премии в том отчетном периоде, в котором обнаружены упущения.

10. Из фонда оплаты труда учреждения руководителю оказывается материальная помощь в размере одного должностного оклада к основному оплачиваемому отпуску.

При наличии экономии средств  фонда оплаты труда учреждения может выплачиваться материальная помощь в случаях заболевания, смерти близких родственников, в связи с выходом на государственную пенсию, юбилейными датами руководителя  (50 лет, 55 лет. 60 лет), свадьбой, рождением ребенка и в иных случаях. Решение об оказании материальной помощи и ее конкретных размерах принимается главой Вурнарского муниципального округа (далее - глава) на основании письменного заявления руководителя.

                                                                                                                    Приложение

к Положению об осуществлении выплат стимулирующего характера руководителям муниципальных архивных учреждений Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики

Показатели
эффективности деятельности муниципальных архивных учреждений Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики и весовые баллы для установления размера премии их руководителям

	N п/п
	Наименование показателей эффективности деятельности учреждения
	Значение показателя
	Весовой балл показателя

	
	
	
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I. Основная деятельность учреждения

	1.
	Выполнение показателей муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	100%
	до 0,50
	до 0,50
	до 0,50
	до 0,50

	2.
	Количество пользователей архивной информацией
	чел.
	0,05
	0,05
	0,05
	0,05

	3.
	Количество оцифрованных документов
	ед. хранения
	0,07
	0,07
	0,07
	0,07

	4.
	Количество посещений официального сайта учреждения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
	ед.
	0,05
	0,05
	0,05
	0,05

	5.
	Обеспечение учреждением открытости и доступности информации о деятельности учреждения, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
	своевременное о   бновление сайта учреждения, размещение актуальной информации
	0,05
	0,05
	0,05
	0,05

	
	II. Финансово-экономическая деятельность и исполнительская дисциплина

	1.
	Получение доходов от оказания платных услуг по сравнению с аналогичным периодом прошлого года
	тыс. рублей
	менее 100% - 0 баллов;

при выполнении:

на 100% - 0,03 балла;

от 101% до 105% - 0,10 баллов;

от 106% до 109% - 0,15 баллов;

от 110% и более - 0,23 балла

	2.
	Обеспечение сохранности, эффективности использования имущества учреждения по целевому назначению в соответствии с видами деятельности, установленными уставом учреждения 
	в установленные сроки
	0,05
	0,05
	0,05
	0,05

	3.
	Отсутствие замечаний по срокам и качеству предоставления установленной отчетности (текущей, квартальной, годовой), запрашиваемой информации, выполнения поручений администрации Вурнарского муниципального округа
	ед.
	-
	-
	-
	0,10

	
	Итого:
	
	1,0
	1,0
	1,0
	1,0
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