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ПОСТАНОВЛЕНИЕ



01.07.2026 № 1859

	[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики»



В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», Уставом городского округа город Чебоксары Чувашской Республики, принятым решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30.11.2005 № 40, постановлением администрации города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых постановлений администрации города Чебоксары», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация города Чебоксары 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики» согласно приложению.
1. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
1. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по вопросам архитектуры и градостроительства.

Глава города Чебоксары		 				С.О. Трофимов 



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 01.07.2026 № 1859

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления
муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации города Чебоксары при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики» (далее – Административный регламент).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические 
и юридические лица, заинтересованные в получении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики (далее - ГИСОГД ЧР).
С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 
и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Реестр услуг, Единый портал)
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются 
в Реестре услуг и на Едином портале.
Категории заявителей приведены в таблице № 1 приложения к Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – администрация) и осуществляется через структурное подразделение управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (далее – уполномоченное структурное подразделение, Управление).
Информационное и техническое сопровождение осуществляется МБУ «Управление территориального планирования» города Чебоксары.
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· выдача заявителю сведений, документов и материалов, содержащихся 
в ГИСОГД ЧР;
· уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов 
и материалов из ГИСОГД ЧР;
· возврат денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, либо уведомление об отказе в возврате денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР;
· исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
Результаты оформляются на бумажном носителе или в электронной форме 
в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
Способ получения результата предоставления услуги указывается заявителем 
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является выписка из ГИСОГД ЧР, содержащая следующие сведения:
· наименование органа местного самоуправления;
· дата;
· номер;
· информация о принятом решении;
· подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, содержащее:
· наименование органа местного самоуправления;
· дата;
· номер;
· информация о принятом решении;
· основания для отказа и возможности их устранения;
· подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.
Документ, содержащий решение о возврате денежных средств, уплаченных 
за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР 
не предусмотрен.
Документом, содержащим решение об отказе в возврате денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в ГИСОГД ЧР, является уведомление об отказе в возврате денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, содержащее:
· наименование органа местного самоуправления;
· дата;
· номер;
· информация о принятом решении;
· основания для отказа и возможности их устранения;
· подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, заявитель по его выбору вправе получить:
· в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
· на бумажном носителе.
Способы выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
· через МФЦ,
· на Едином портале с момента создания соответствующей информационной 
и телекоммуникационной инфраструктуры.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя. При этом срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня осуществления заявителем оплаты предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся 
в ГИСОГД ЧР.
Срок направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, 2 рабочих дня со дня регистрации заявления.
Срок для осуществления оплаты составляет 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.
Заявления юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, включенных в Реестр ответственных субъектов предпринимательской деятельности в Чувашской Республике в соответствии с Законом Чувашской Республики от 26.12.2025 № 93 
«О развитии ответственного ведения бизнеса в Чувашской Республике», рассматриваются в приоритетном порядке.
В случае подачи заявления и документов посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры датой обращения считается дата автоматической регистрации заявления на Едином портале.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.5.1. За предоставление сведений, документов, материалов за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы, с физических и юридических лиц взимается плата в размере, установленном пунктом 24 Правил предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (далее – Правила), утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».
Уполномоченное структурное подразделение, исходя из объема запрашиваемых сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, и с учетом установленных размеров платы за предоставление указанных сведений, определяет общий размер платы за предоставление услуги. Уведомление об оплате предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложением 
в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты), направляется заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в заявлении.
Оплата предоставления услуги осуществляется заявителем (представителем заявителя) путем безналичного расчета. Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении.
2.5.2. Основания для возврата денежных средств заявителю (представителю заявителя):
· внесение платы за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР;
· отказ в предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся 
в ГИСОГД ЧР, в связи с внесением платы за предоставление государственной услуги не 
в полном объеме.
Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, документов 
и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, осуществляется на основании письменного заявления о возврате уплаченной суммы в соответствии с Формой № 3 настоящего Административного регламента в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления. В заявлении указываются реквизиты банковского счета заявителя (представителя заявителя), на который необходимо перечислить сумму возврата.
Помимо заявления предоставляется копия платежного документа, по которому производилась оплата и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления составляет с даты поступления:
а) посредством Единого портала – 1 рабочий день;
б) в МФЦ – 1 рабочий день.
Если заявление поступило после 16 часов, датой поступления считается следующий рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», 
а также на Едином портале.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной слуги размещены 
на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также 
на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ 
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
а) федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
г) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
д) государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
2.10.3. Возможность выдачи результатов предоставления муниципальной услуги 
в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, иному законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, 
не предусмотрена.
2.10.4. При предоставлении муниципальной услуги специалисты администрации 
не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ работники МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Составление и выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам вынесения соответствующего решения администрацией, обеспечивается в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации 
из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, 
и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015  № 250.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи заявления приведены в таблице № 2 приложения к Административному регламенту.
2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах приведены в приложении 
к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 
2.12.1. Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрено.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_2821]заявление не содержит информации, указанной в пункте 8 Правил (при направлении запроса, межведомственного запроса пользователь указывает реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) указывает кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости. В случае направления запроса в бумажной форме пользователь указывает адрес электронной почты, на который орган местного самоуправления направляет уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов);
· заявление не отвечает требованиям пунктов 10 и 11 Правил (в случае направления пользователем запроса в бумажной форме такой запрос подписывается пользователем собственноручно. В случае подписания запроса в бумажной форме лицом, уполномоченным действовать от имени пользователя (далее - уполномоченное лицо), обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица. В случае если запрос направляется пользователем или уполномоченным лицом в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью пользователя либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме обязательным приложением 
к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица);
· [bookmark: sub_2823]заявление подано в отношении сведений, которые в соответствии 
с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ 
к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней;
· [bookmark: sub_2824]по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления 
об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация 
об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у Управления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;
· запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в ГИСОГД ЧР 
на дату рассмотрения заявления.
2.12.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за возвратом денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, является:
· несоответствие заявителя условиям, указанных в абзацах втором, третьем 
пункта 2.5.2 Административного регламента.
2.12.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
· отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.12.6. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1, 2.12.2, 2.12.3, 2.12.4, 2.12.5, 
с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения 
к Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
· профилирование заявителя;
· прием и регистрация заявления и документов;
· межведомственное информационное взаимодействие;
· принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
· предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя в Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также 
от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.
______________________________________
Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации города Чебоксары

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
        
I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а) Административный регламент - Административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики»;
б) муниципальная услуга - муниципальная услуга «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики»;
в) заявление – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
г) документы - прилагаемые к заявлению документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
е) Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ж) ГИСОГД ЧР - государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики;
з) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг;
и) заявители – физические и юридические лица;
к) орган местного самоуправления, администрация – администрация города Чебоксары;
л) уполномоченное структурное подразделение – Управление архитектуры 
и градостроительства администрации города Чебоксары;
м) Правила - Правила предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;
н) уполномоченное лицо – лицо, уполномоченное действовать от имени пользователя.

2. Условные обозначения:
Заявитель – заявитель, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги;
ОП - заявитель, обратившийся за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1

	№ 
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики»
	

	1. 
	Физические и юридические лица
	Заявитель 1

	Результат муниципальной услуги «Возврат денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР»
	

	2. 
	Физические и юридические лица
	Заявитель 2

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах»
	

	3. 
	Физические и юридические лица
	ОП



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2

	№ 
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Заявитель 1

	Заявление о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, 
согласие заявителя на обработку персональных данных, оформленное в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных»
(приложение к заявлению)
	Оригинал 

	
	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:
- паспорт
- иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	2.
	Заявитель 2

	Заявление о возврате денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, 
согласие заявителя на обработку персональных данных, оформленное в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» (приложение к заявлению)
	Оригинал

	
	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:
- паспорт
- иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	Копия платежного документа
	Копия документа

	3.
	ОП
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах,
согласие заявителя на обработку персональных данных, оформленное в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» (приложение к заявлению)
	Оригинал 

	
	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:
- паспорт
- иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации


	Способы представления документов:
- в МФЦ
- посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной 
и телекоммуникационной инфраструктуры



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
Таблица № 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены
	-

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	-

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Заявление не содержит информации, указанной в пункте 8 Правил
	Заявитель 1

	2.
	Заявление не отвечает требованиям пунктов 10 и 11 Правил
	

	3.
	Заявление подано в отношении сведений, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней
	

	4.
	По истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении заявителем оплаты Предоставления сведений, документов, материалов у Управления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме
	

	5.
	Запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют 
в информационной системе на дату рассмотрения запроса
	

	6.
	Несоответствие заявителя условиям, указанных в абзацах втором, третьем пункта 2.5.2 Административного регламента
	Заявитель 2

	7.
	Отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ОП 





V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способы представления заявления

	1.
	Заявитель 1
	Заявление о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР согласно Форме № 1

Согласие заявителя на обработку персональных данных согласно Приложению к заявлению

	- в МФЦ
- посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры

	2.
	Заявитель 2
	Заявление о возврате денежных средств, уплаченных за предоставление сведений ГИСОГД ЧР согласно Форме № 3
	- в МФЦ
- посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры

	3.
	ОП 
	Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах согласно Форме № 2
	- почтовым отправлением
- в органе местного самоуправления при личном обращении





ФОРМА № 1

	
		В Администрацию города Чебоксары, 
428000, г. Чебоксары, ул. К. Маркса, 36

	
от _________________________________________

	      (Ф.И.О. (при наличии) полностью для физических лиц,


	  полное наименование организации для юридических лиц)


	____________________________________________


	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
(представителя заявителя):

	

	                                       (вид документа)

	

	                                       (серия, номер)

	

	                                   (кем, когда выдан)

	Сведения о государственной регистрации 
юридического лица:

	ОГРН

	ИНН

	Контактная информация:

	номер тел.:
	

	эл. почта:
	

	адрес:
	

	

	

	(место нахождения юридического лица/регистрация физического лица)



	




Заявление
о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики

	Прошу предоставить сведения, документы и материалы, содержащиеся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики (ГИСОГД ЧР), а именно: _______________________

	______________________________________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	(реквизиты запрашиваемых сведений, документов и материалов)

	

	в отношении:

	1) объекта недвижимости ________________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	(наименование объекта (объектов) недвижимости (земельный участок, объект капитального строительства (здание, строение. сооружение, объект незавершенного строительства))

	

	с кадастровым номером (кадастровыми номерами) __________________________________

	______________________________________________________________________________,

	(кадастровый номер (кадастровые номера) объекта (объектов) недвижимости)

	

	расположенного (расположенных) по адресу (адресам): ______________________________

	______________________________________________________________________________

	(адрес (адреса) объекта (объектов) недвижимости)

	

	2) территории, расположенной ___________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	(местоположение территории)

	

	в границах согласно прилагаемому графическому описанию местоположения границ такой территории, выполненному в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости, с указанием координат характерных точек таких границ:

	

	













	
Запрашиваемые сведения, документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД ЧР, прошу представить в форме ____________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	(форма предоставления, запрашиваемых сведений, документов и материалов 
(в бумажном или электронном виде)

	

	и направить следующим способом: _______________________________________________

	_____________________________________________________________________________

	(способ направления запрашиваемых сведения, документов и материалов (лично, в МФЦ, на адрес электронной почты, в "Личный кабинет" Единого портала)

	

	Уведомление об оплате за предоставление сведений, материалов и документов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, прошу направить на адрес электронной почты:


	

	

	


	"____" ____________ 20____ г.
	__________________
	______________________

	         (дата подачи запроса)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	

	К настоящему заявлению прилагается:

	____________________________________________________________________________

	____________________________________________________________________________

	____________________________________________________________________________



[bookmark: Par601]Приложение к заявлению


СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я___________________________________________________________________,
             (фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)
документ, удостоверяющий личность_________________________________________
_________________________________________________________________________
 (вид документа, серия, номер)
выдан___________________________________________________________________________________________________________________________________________,
                (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)
зарегистрирован(на) по адресу: _____________________________________________
________________________________________________________________________,
в целях оказания муниципальной услуги по предоставлению сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики, даю согласие администрации города Чебоксары, находящейся по адресу: г. Чебоксары, ул. Карла Маркса, д. 36, ИНН 2126003194, ОГРН 1022101150037 на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества (при наличии), адреса места жительства (по паспорту и фактический, номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; даты рождения, контактных телефонов, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, 
с передачей полученной информации по внутренней (локальной) сети организации.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.


      __________________     ______________ (______________________________________)
        (дата)                              (подпись)                                               (Ф.И.О.)





ФОРМА № 2
	
		В Администрацию города Чебоксары,
428000, г. Чебоксары, ул. К. Маркса, 36

	
от _________________________________________

	      (Ф.И.О. (при наличии) полностью для физических лиц,


	  полное наименование организации для юридических лиц)


	____________________________________________


	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
(представителя заявителя):

	

	                                       (вид документа)

	

	                                       (серия, номер)

	

	                                   (кем, когда выдан)

	Сведения о государственной регистрации 
юридического лица:

	ОГРН

	ИНН

	Контактная информация:

	номер тел.:
	

	эл. почта:
	

	адрес:
	

	

	

	(место нахождения юридического лица/регистрация физического лица)



	



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

В связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в предоставленном в результате предоставления муниципальной услуги документе прошу представить исправленный документ по результатам предоставления муниципальной услуги
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                                        (сведения о документе (номер, кем и когда выдан)
__________________________________________________________________,
в котором допущена опечатка и (или) ошибка, содержание (характер) опечатки и (или) ошибки.
Подлинность представленных документов и достоверность изложенных сведений подтверждаю.

Приложение: на _____ л.

«___» ___________ 20__ г.                             ______________________________________
                                                                                          (подпись, Ф.И.О. заявителя)

ФОРМА № 3

	
		В Администрацию города Чебоксары,
428000, г. Чебоксары, ул. К. Маркса, 36

	
от _________________________________________

	      (Ф.И.О. (при наличии) полностью для физических лиц,


	  полное наименование организации для юридических лиц)


	____________________________________________


	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
(представителя заявителя):

	

	                                       (вид документа)

	

	                                       (серия, номер)

	

	                                   (кем, когда выдан)

	Сведения о государственной регистрации 
юридического лица:

	ОГРН

	ИНН

	Контактная информация:

	номер тел.:
	

	эл. почта:
	

	адрес:
	

	

	

	(место нахождения юридического лица/регистрация физического лица)



	



Заявление
о возврате денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики

Прошу осуществить возврат денежных средств, внесенных в качестве платы за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики (далее - ГИСОГД ЧР), в размере:
__________________________________________________________________,
                       (указывается сумма цифрами и прописью)
По причине: 
(отметить знаком «V»)
	
	внесения размера платы за предоставление сведений, документов, материалов 
в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов, материалов;

	
	

	
	отказ в предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся 
в ГИСОГД ЧР, в связи с внесением платы за предоставление государственной услуги не в полном объеме.


Размер денежных средств, подлежащих возврату, подтверждается документом 
о внесении платы:
___________________________________________________________________
(указываются: реквизиты квитанции (документа) о перечислении
__________________________________________________________________;
заявителем/представителем заявителя платы; размер внесенной платы)
уведомлением об оплате предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД ЧР, которое было направлено заявителю в ходе предоставления муниципальной услуги:
_____________________________________________________________________________
(указываются: дата направления заявителю/представителю заявителя уведомления об оплате;
_____________________________________________________________________________.
реквизиты уведомления и размер платы за предоставление сведений, документов, материалов)
Оплату предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся 
в ГИСОГД ЧР, осуществил:
_____________________________________________________________________________.
(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя) <**>)
Денежные средства прошу перечислить по следующим банковским реквизитам:
_____________________________________________________________________________
(указываются банковские реквизиты/номер счета
_____________________________________________________________________________.
для перечисления денежных средств заявителю/представителю заявителя)
Копия платежного документа о проведенной оплате от _________________ № _______________ прилагается.


	"____" ____________ 20____ г.
	__________________
	______________________

	          (дата подачи запроса)
	             (подпись)
	(расшифровка подписи)



--------------------------------
<**> денежные средства возвращаются лицу, осуществившему оплату предоставления сведений, документов, материалов
1
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