ОТЧЁТ

муниципального бюджетного учреждения 

«Архив Алатырского муниципального округа» за 2025 год

Деятельность муниципального бюджетного учреждения «Архив Алатырского муниципального округа» в 2025 году осуществлялась в соответствии с муниципальным заданием, планом работы на 2025 год, а также согласно плану работы администрации Алатырского муниципального округа.

1. Обеспечение сохранности и организация государственного учета 
Документов Архивного фонда Чувашской Республики
Муниципальное бюджетное учреждение «Архив Алатырского муниципального округа» финансируется из средств местного бюджета Алатырского района в виде субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и доходов от оказания платных услуг (работ).  

В 2025 году сотрудниками архива проведена простая реставрация 285 дел и подшивка 280 дел и описей. 

Проведено картонирование дел на бумажной основе в количестве 5923 единицы, в том числе, находящихся на хранении архивных документов в количестве 3851 дела  и  поступивших в закартонированном виде 2072 единиц хранения. В связи с переездом проведено картонирование документов городского отдела для удобства их транспортабельности и последующего архивного хранения.
С целью обеспечения сохранности документов Архивного фонда Чувашской Республики и в соответствии с нормативными требованиями хранения документов,  учреждение ежемесячно проводились санитарные дни в архивном хранилище. 

В связи с изменением в составе и объеме фондов в результате новых поступлений, а также вследствие проверки наличия и состояния дел фонда, внесены текущие изменения в учетные документы. В 2025 году проведена проверка наличия дел на бумажной основе семи фондов в количестве 1056 ед. хр. Дела в данных фондах частично отремонтированы, подшиты в новые обложки, обновлены титульные листы, закартонированы. 
В связи с ликвидацией органов местного самоуправления сельских поселений в истекшем году была продолжена работа по приему-передаче похозяйственных книг на постоянное архивное хранение. В ходе передачи похозяйственных книг по шести фондам установлены отсутствующие единицы хранения, розыск которых был завершен в 2025 году. Протоколам ЭПК Минкультуры Чувашии от 16 июля 2025 г. № 14 согласовано к снятию с учета 18 единиц хранения. В учетные данные по фондам внесены соответствующие изменения.

2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации 

и другими архивными документами.

На постоянное хранение принято 2072 ед. хранения от 12 организаций (составило 144,89% планового показателя), в том числе 1847 дел постоянного хранения (ликвидационные комиссии Алтышевского, Атратского, Восходского, Иваньково-Ленинского, Кирского, Октябрьского, Сойгинского, Стемасского сельских поселений, Алатырский районный суд Чувашской Республики, Алатырское торговое объединение ПО «Чувашпотребсоюз», Алатырская территориальная избирательная комиссия, Финансовый отдел администрации Алатырского МО) и 225 дела по личному составу (личные дела уволенных работников и документы по личному составу Алатырского торгового объединения ПО «Чувашпотребсоюз», документы по личному составу Кирского поселкового Совета народных депутатов Алатырского района). 
В 2025 году на постоянное хранение переданы документы постоянного хранения, дела по личному составу и дела уволенных работников ликвидированного Алатырского торгового объединения ПО «Чувашпотребсоюз». Всего на хранение поступило 128 дел. 
В истекшем  году продолжен прием похозяйственных книг исполкомов сельских советов и администраций сельских поселений. На хранение поступило 767 похозяйственных книг по 11 фондам.
Продолжена работа по упорядочению дел ликвидированных сельских поселений Алатырского района и прием документов организаций с истекшим сроком хранения.  Экспертно-проверочной комиссией утверждено и согласовано 7 описей на 678 дел постоянного хранения и 345 дел по личному составу.

По вопросу передачи на постоянное хранение документов ликвидированных сельских поселений проведен семинары с сотрудниками территориальных отделов администрации Алатырского МО. В течение года оказана методическая помощь организациям – источникам комплектования в подготовке описей документов постоянного хранения и личного состава, исторических справок. 

В отчетном году согласовано 5 номенклатур дел организаций – источников комплектования, одна инструкция по делопроизводству, четыре положения об экспертной комиссии организации и четыре положения об архиве организации. 
3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА

В 2025 году продолжена работа по сверке фактического наличия описей и их размещение в электронном виде в программе КАИСА. Также вносились сканированные версии описей по поступающим документам ликвидированных сельских поселений Алатырского района.
За истекший год переведено в электронный вид и размещено в КАИСА 144 описи. 

4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов.

Информационная деятельность МБУ «Архив Алатырского муниципального округа» осуществлялась на основе плана работы учреждения и в согласовании с планом мероприятий администрации Алатырского муниципального округа.  

Совещания со специалистами территориальных отделов проведены по вопросам подготовки и передачи документов на постоянное хранение, завершение передачи документов ликвидированных поселений в части передачи похозяйственных книг и личного состава, проведение практических семинаров со специалистами – ответственными за архив на базе архива (подготовка документов к передаче на хранение, формирование описей и комплектование документами). 
В социальной сети ВКонтакте размещалась актуальная информация о деятельности учреждения. Общее количество участников информационных мероприятий составило 979 человек. 
В 2025 году организовано и проведено 3 выставки архивных документов, организовано 3 экскурсии, в том числе с участием сотрудников администрации Алатырского муниципального округа, проведены дни открытых дверей для исследователей и краеведов. Количество посетителей составило 260 человек.
В рамках освещения деятельности учреждения в социальной сети ВКонтакте на сайте администрации размещено 169 информаций. 

В истекшем году услуги читального зала были предоставлены 20 пользователям, выдача документов составила 698 единиц хранения. Архивом изготовлено 150 копий архивных документов.
Тематических запросов всего поступило 562, исполнено - 562 запросов, положительно исполнено 520 запросов. 

Социально-правового характера поступило 2132 запроса, в том числе дистанционно (в электронном виде) – 1458 запросов, из них через программу Vip Net – 31 запрос, ГИС ЕЦП – 1427 запросов. Исполнено 2132 запроса в установленные законодательством сроки, из них с положительным результатом исполнено 1639 запросов.  

 6. Развитие и укрепление материально – технической базы

По договору безвозмездного пользования учреждению предоставлен 3 этаж здания, расположенного по адресу: Чувашская Республика, г. Алатырь, ул. Горшенина, д. 7. Общая площадь помещения составляет 323,8 кв.м, из них площадь архивохранилища – 215,9 кв. м. Хранилище 3 этажа также оборудовано пожарной сигнализацией, металлическими дверями. На окнах установлено защитное пленочное покрытие.  
С 1 июня 2025 года было завершено преобразование МБУ «Архив Алатырского муниципального округа» путем присоединения к нему МБУ «Алатырский городской архив». Для размещения документов присоединенного учреждения предоставлены помещения на 2 этаже здания, расположенного по адресу: Чувашская Республика, г. Алатырь, ул. Горшенина, д. 7. Площадь предоставленных помещений составила 276,2 кв.м. Помещения были переоборудованы под архивное хранилище на площади 187,4 кв.м. По завершению переезда городского отдела учреждения 30 декабря 2025 г.  прекращено оперативное управление помещениями на площади 199,3 кв.м, расположенного по адресу: г. Алатырь, ул. Комиссариатская, д. 40а (бывший Алатырский городской архив).

В помещениях второго этажа установлены пластиковые окна с защитными жалюзи от естественного уличного освещения, установлены металлические двери, оборудована пожарная сигнализация. На входе в здание и этажи архива установлено видеонаблюдение.

Для хранения архивных документов архивохранилища оборудованы двухсторонними металлическими и деревянными стеллажами общей протяженностью 1528,9 пог.м. (районный архив – 964,0 пог.м, городской архив – 564,9 пог.м), в том числе протяженность металлических стеллажей составляет 981,4 п.м. (районный архив - 521,4 пог.м., городской архив – 460,0 пог. м), деревянных – 547,50 пог.м (районный архив - 442,6 пог.м, городской архив – 104,9 пог.м). В 2025 году дополнительно приобретено четыре металлических стеллажа протяженностью 60 пог.м. для размещения документов городского отдела учреждения.
В целом на развитие материально-технической базы и ремонт помещений объем финансирования составил 1294614 рублей 09 копеек, в том числе подготовка и оборудование помещения 2 этажа по адресу: г. Алатырь, ул. Горшенина, д.7: замена окон и установка двух дверей в архивное хранилище - 460745,59 руб., монтаж пожарной сигнализации - 179000 руб., стеллажи - 75060 руб., межэтажные двери - 61700 руб.,  видеонаблюдение - 26800 руб., ремонт кровли над помещением городского архива по адресу: г. Алатырь, ул. Комиссариатская, д.40а - 491308,50 руб.
7. Развитие информационно-технологической инфраструктуры 
и материально-технического оснащения.

Учреждение оснащено 6 компьютерами, которые объединены в локальную сеть и имеют выход в интернет. Компьютеры оснащены МФУ и принтерами с возможностью печати документов А4 формата.
Директор МБУ «Архив Алатырского 

муниципального округа» 

                                  Б.С. Малышкин
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