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Чувашская  Республика
Яльчикский
муниципальный округ

Администрация
Яльчикского
муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«26» марта 2026 г. №140

село Яльчики



Об утверждении административного регламента администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа»
[bookmark: sub_3]
[bookmark: _GoBack]
В соответствии с Федеральным законом от 06.10. 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 №19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Законом Чувашской Республики от 26.12.2025  № 93 «О развитии ответственного ведения бизнеса в Чувашской Республике» администрация Яльчикского     муниципального  округа   Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:
1.	Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа».
2.	Признать утратившим силу постановление администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики от 09.10.2025 № 756 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа».
3.	Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела экономики, имущественных, земельных отношений и инвестиционной деятельности администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики.
4.	Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Яльчикского 
муниципального округа 
Чувашской Республики                                                                      Л.В. Левый                                                                               







































Утвержден
                                                                        постановлением администрации
                                                                             Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики
                                                                  от 26 марта 2026 г.  № 140

Административный регламент
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа»

I. Общие положения
[bookmark: anchor11]1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики при предоставлении муниципальной услуги по выдаче выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики (далее - муниципальная услуга).
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: anchor12]     1.2. Круг заявителей
   	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявители), обратившиеся в администрацию Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики о предоставлении муниципальной услуги.
	С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

[bookmark: anchor13][bookmark: sub_1013]1.3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале.
[bookmark: anchor1002]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: anchor21]2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа».
[bookmark: anchor22]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики (далее - администрация) и осуществляется через отдел экономики, имущественных, земельных отношений и инвестиционной деятельности администрации  Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение).
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
[bookmark: anchor23]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: anchor231]2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- в случае принятия решения о выдаче сведений об имуществе муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики - предоставление сведений об имуществе муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики (далее- предоставление сведений об объекте учета) в виде выписки из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики (оригинал, 1 экз.);
- в случае выявления отсутствия сведений об имуществе муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики - письменное уведомление заявителю об отсутствии объекта в Реестре муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики;
	-  исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: anchor233]2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является выписка из Реестра муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики, содержащая следующие сведения:
дату;
номер;
информацию о объекте учета;
подпись должностного лица, принявшего решение.
Документом, содержащим решение об отсутствии сведений об имуществе муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики, является уведомление в произвольной форме (содержит дату, номер, наименование органа, принявшего решение).
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.
В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в уполномоченном структурном подразделении при личном посещении.
[bookmark: anchor24]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Независимо от категории (признаков) заявителя, в том числе субъектам предпринимательской деятельности, максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации в Администрации либо МФЦ заявления с документами, необходимых для предоставления Муниципальной  услуги, представленных посредством Единого портала,  посредством электронной почты, посредством почтовой связи.
В случае подачи заявления и документов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг датой обращения считается дата автоматической регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: sub_284]Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя (представителя заявителя) письменного заявления об ошибке.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
[bookmark: anchor210]2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги не превышает 15 минут.
[bookmark: anchor211]2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты поступления заявления и документов посредством почтовой связи, электронной почты.
В автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступления заявления.
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления.
[bookmark: anchor212]2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде структурного подразделения, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики.
[bookmark: anchor213]2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества Муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Администрации предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
обеспечение свободного доступа в здание Администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получении муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.9.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
[bookmark: anchor214]2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
[bookmark: anchor2141]2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: anchor2142]2.10.2.   Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	2.10.3. Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.
	2.10.4.  Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявления и готовности результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в Личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
   	2.10.5.  Муниципальная услуга не предусматривает возможность обращения несовершеннолетних и (или) их законных представителей за предоставлением результатов предоставления Муниципальной услуги.
	2.10.6.  Предусмотрена возможность получения Муниципальной услуги через МФЦ. 
	2.10.7. Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики.
[bookmark: anchor26]2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, указаны в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
	2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
	2.11.3. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Заявители направляют почтовым отправлением Заявление на выдачу сведений о наличии или отсутствии имущества в Реестре муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Заявление) (форма № 1, форма № 2 к Административному регламенту) в 1 экз. Прием заявлений и документов также осуществляется МФЦ.
Образцы Заявлений, а также примеры их заполнения размещены на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте Администрации. Заявление заполняется от руки или машинописным способом, распечатывается посредством печатных устройств.
В Заявлении указываются следующие сведения:
наименование и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя); место нахождения или жительства, контактный номер телефона;
адрес объекта недвижимого имущества, в отношении которого необходимо получение сведений;
согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Заявление и документы на выдачу сведений о наличии или отсутствии имущества в Реестре муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики заявитель может предоставить с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.
При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
Заявление и документы, необходимые для предоставления сведений о наличии или отсутствии имущества в Реестре муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	2.11.4. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, расположенное по указанному адресу (в случае, если права на недвижимое имущество, расположенное по указанному адресу, зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте, специалистами уполномоченных структурных подразделений осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.1.3 раздела III Административного регламента.
[bookmark: anchor27]2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса  о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и     исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении муниципальной услуги или отказа в  предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: anchor281]2.12.2. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
[bookmark: anchor282]2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- обнаружение недостоверных сведений, противоречий в представленных документах;
- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в приложении №3;
- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным настоящим Административным регламентом;
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя.
      Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
 Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4, к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: anchor1003]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: anchor31]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги:
3.1.1. Профилирование заявителя.
3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике - запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости с информацией о зарегистрированных правах и ограничениях.
Специалисты Отдела в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, направляют межведомственные запросы о предоставлении сведений, указанных в пункте 2.11.4 раздела II Административного регламента.
	Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 10 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.
3.1.5. Предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

 Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.

[bookmark: anchor1100_Копия_1]


















Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики 

Перечень
условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
Административный регламент – Административный регламент Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики»;
документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявитель – физическое или юридическое лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении Услуги;
заявление – заявление (запрос) о предоставлении Услуги;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
Орган местного самоуправления – Администрация Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики;
представитель заявителя – физического или юридического лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги, от имени и в интересах заявителя;
реестр услуг – сведения о государственной услуге опубликованные в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Услуга – муниципальная услуга «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики»;

2. Условные обозначения:
а) признаки заявителей:
З – заявитель;
б) требования к документам:
О – предоставляется оригинал документа;
ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме;
К – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) способы обращения:
ЛП - документы подаются лично в орган местного самоуправления;
МФЦ – документы подаются посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ;
ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
ЭП - документы подаются посредством электронной почты;
ЕПГУ — документы подаются посредством Единого портала.
[bookmark: anchor1100_Копия_1_Копия_1]


Приложение № 2
к Административному регламенту
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Наименование
отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики»

	1.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ

	2.
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПФЛ

	3.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	ЮЛ

	4.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПЮЛ

	5.
	Индивидуальный предприниматель
	ИП
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Приложение № 3
к Административному регламенту
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики 


Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
	Способы передачи документов, требования к предоставлению документов
	Признаки заявителей

	1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Заявление
	О – ПС, МФЦ
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	2.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
	О – ПС, МФЦ
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,


	3.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Документы, необходимые для предоставления сведений о наличии или отсутствии имущества в Реестре муниципальной собственности Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики

	О – ПС, МФЦ
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ





	Один из документов, удостоверяющих личность заявителя

	4.
	ФЛ, ЮЛ,
ИП
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О- МФЦ,
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
К — ПС
	З




	5.
	ФЛ, ЮЛ,
ИП
	Иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О- МФЦ,
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
К — ПС
	З


	Один из документов, удостоверяющих личность представителя заявителя

	6.
	ПФЛ. ПЮЛ
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О- МФЦ,
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
К — ПС
	ПЗ

	7.
	ПФЛ. ПЮЛ
	Иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О- МФЦ,
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
К — ПС
	ПЗ


	Один из документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя

	8.
	ПФЛ,
ПЮЛ
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	О- МФЦ,
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
К — ПС
	ПЗ


	9.
	ПФЛ,
ПЮЛ
	Иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	О- МФЦ,
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
К — ПС
	ПЗ


	2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, расположенное по указанному адресу (в случае, если права на недвижимое имущество, расположенное по указанному адресу, зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости)

	О –  МФЦ
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
К — ПС
	З,
ПЗ

	3.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

	1.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,  ПЮЛ,
ИП
	Заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме
	О –  ПС, МФЦ
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	2.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	Документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки;
	О –  ПС, МФЦ
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	3.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	Документ, свидетельствующий о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные
	О –  ПС, МФЦ
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ




[bookmark: anchor1100_Копия_3]
Приложение № 4
к Административному регламенту
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики 

Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Обнаружение недостоверных сведений, противоречий в представленных документах
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП

	2.
	Непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.11 и в приложении №3 Административного регламента
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП

	3.
	Документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным настоящим Административным регламентом
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП

	12.
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП
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Приложение № 5
к Административному регламенту
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики 



Формы заявлений и документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	№ п/п
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способ предоставления

	1.
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	форма № 1
	МФЦ, ПС, ЕПГУ, ЭП

	2.
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	форма № 2
	МФЦ, ПС, ЕПГУ, ЭП

















                                                                                                 
    Форма №1

Заявление юридического лица, от имени которого действует представитель

Я, _____________________________________________________________________,
                         (Ф.И.О.)
имеющий(ая) паспорт серии _____ N ____________ код подразделения _______________
__________________________________________________________________,
  (наименование и реквизиты иного документа, удостоверяющего личность)
выдан ____________________________________ "___" ___________ ________________ г.,
            (кем и когда выдан)
проживающий(ая)  по адресу _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________,
   (полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
действующий(ая) от имени _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________,
          (полностью наименование юридического лица)
адрес места нахжде ния _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
на основании _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________,
(наименование и реквизиты документа, на основании которого действует
                         представитель)
прошу выдать информацию о _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
К настоящему заявлению прилагаются:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Контактный телефон ___________________________________.

     Информацию  прошу  (нужное отметить): - выдать лично; - направить по
почте; - выдать представителю; - направить по почте представителю
_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(подпись представителя)       (полностью Ф.И.О. представителя)

"____" _________________ _______ г.

Настоящим уведомлением я _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю    согласие    на   обработку  персональных  данных  в соответствии с
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».

_________________    _________________    _______________________________________      





























                                                           

 Форма №2


                                                                 Главе
 Яльчикского муниципального 
округа Чувашской Республики
_______________________________

Заявление физического лица
Я, __________________________________________________________________,                                       (Ф.И.О.)
проживающий(ая) по адресу _____________________________________________________________________,
                   (адрес постоянного или преимущественного проживания)
прошу выдать информацию о _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
К настоящему заявлению прилагаю:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Контактный телефон _________________________
Информацию прошу (нужное отметить):
- выдать лично
- направить по почте
_____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________
(подпись)           (полностью Ф.И.О.)

"____" ___________ ____ г.

Настоящим уведомлением я _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку   персональных данных    в    соответствии    с
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».
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