	Алгоритм заполнения карточки учета организации (форма 18)
для организаций ведущих только Воинский учёт
1. хls-файл - открыть

Слева в нижней части меню найти строку - Старая форма 6.
2. Открыть строку Старая форма 6 – заполнить данные работников организации по столбцам  № 1,3,4,5 (при необходимости столбцы № 10,11). Данные столбца № 1 должны равняться столбцу №12. Столбцы заполнять по строчкам № 11 и по видам деятельности с № 12 по № 35. В случае отсутствия наименования деятельности организации заполнять строчку № 21 (прочие виды экономической деятельности). Цветные клетки не заполнять (в них установлены формулы). Проверить правильность заполнения по логическому контролю (см. ошибки в таблицах справа и внизу). Далее данные по численности работников организации автоматически перенесутся в форму 18;

3. Открыть строку Форма 6. Для организаций, которые ведут только воинский учёт,  заполнить Ф.И.О. должность руководителя. Данные руководителя автоматически перенесутся в форму 18;

4. Открыть строку Форма 18 – заполнить все реквизиты организации, дату и сохранить (пример: ООО Каскад 2023), распечатать с двух сторон на 1 листе. 
(Формы 6 и 19 работают только для тех, кто бронирует ГПЗ)

    5. Форму 18 организации в хls-формате,  как годовой отчёт  по ВУ (по состоянию на 1 октября) ежегодно с 1 по 10 октября отправлять нарочно, почтой или по электронной почте в администрацию города Чебоксары   E mail:  gcheb_org3@cap.ru. В распечатанном виде 1 экз. Форма 18 организации представить в октябре в военный комиссариат города Чебоксары, 2-ой экз. положить в военкомате в папку город Чебоксары или представить в администрацию города Чебоксары в каб.428, 429.


	
	Алгоритм заполнения карточки учета организации (форма 18)

для организаций ведущих Воинский учёт и бронирование
1. хls-файл - открыть

2. Открыть строку Старая форма 6 – заполнить данные работников организации по столбцам  № 1,3,4,5,7,8 (при необходимости столбцы № 10,11). Данные столбца № 1 должны равняться столбцу №12. Столбцы заполнять по строчкам            № 11 и по видам деятельности с № 12 по № 35. В случае отсутствия наименования деятельности организации заполнять строчку № 21 (прочие виды экономической деятельности). Цветные клетки не заполнять (в них установлены формулы). Проверить правильность заполнения по логическому контролю (см. ошибки в таблицах справа и внизу). Далее данные по численности работников организации автоматически перенесутся в форму 18;

3. Открыть строку Форма 6. Для организаций, которые ведут только воинский учёт,  заполнить Ф.И.О. должность руководителя. Данные руководителя автоматически перенесутся в форму 18;

4. Открыть строку Форма 18 – заполнить все реквизиты организации, дату и сохранить (пример: ООО Каскад 2023), распечатать с двух сторон на 1 листе. 

(Формы 6 и 19 работают только для тех, кто бронирует ГПЗ)

        5. Форму 18 организации в хls-формате,  как годовой отчёт  по ВУ (по состоянию на 1 октября) ежегодно с 1 по 10 октября отправлять нарочно, почтой или по электронной почте в администрацию города Чебоксары   E mail:  gcheb_org3@cap.ru. В распечатанном виде 1 экз. Форма 18 организации представить в октябре в военный комиссариат города Чебоксары, 2-ой экз. положить в военкомате в папку город Чебоксары или представить в администрацию города Чебоксары в каб.428, 429.


	
	

	
	

	
	


