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Об утверждении Административного регламента администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению  муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»













 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики от 30 декабря 2025 г. № 1813 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Урмарском муниципальном округе Чувашской Республики», администрация Урмарского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Урмарского  муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики».
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Урмарского района Чувашской Республики от 20 июля 2020 г. № 582 «Об утверждении административного регламента администрации Урмарского района Чувашской Республики предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела культуры, социального развития и спорта администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики.
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава Урмарского
муниципального округа	                                                                                В.В.Шигильдеев    


Краснов Александр Валериевич
8(83544)-2-31-38

	
	
    УТВЕРЖДЕН
             постановлением администрации
            Урмарского муниципального округа       
     Чувашской Республики
        от 03.06.2026 № 651




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ И КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики».
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.2. Услуга предоставляется юридическим лицам (их представителям). 

II. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Наименование Услуги

2.1.1. «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации  Урмарского муниципального округа Чувашской Республики».

2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2.1. Услуга предоставляется Органом власти. Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления Услуги осуществляется отделом.
В рамках предоставления Услуги осуществляется:
присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) по видам спорта, включенным во всероссийский реестр видов спорта;
присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

2.3. Результат предоставления Услуги

2.3.1. Результатом предоставления Услуги является:
по результатам рассмотрения документов для присвоения спортивного разряда - решение о присвоении спортивного разряда, о возврате документов для присвоения спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда.
по результатам рассмотрения документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи - решение о присвоении квалификационной категории, о возврате документов для присвоения квалификационной категории или об отказе в присвоении квалификационной категории.
Решение Органа власти о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи принимается в форме распоряжения администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики.
Решения Органа власти об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, о возврате документов для присвоения спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи принимаются в форме уведомления.

2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.1. Решение о предоставлении Услуги принимается:
2.4.1.1. при обращении за присвоением спортивного разряда, подтверждением спортивного разряда - в срок не более 19 рабочих дней со дня регистрации документов для присвоения спортивного разряда;
2.4.1.2. при обращении за присвоением квалификационной категории спортивного судьи - в срок не более 16 рабочих дней со дня регистрации документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи.
2.4.2. Заявление о предоставлении Услуги по присвоению спортивных разрядов и прилагаемые к нему документы подаются в течение четырех месяцев со дня выполнения спортсменами норм и требований Единой всероссийской спортивной классификации, а также условий выполнения этих норм и требований (далее - нормы, требования ЕВСК и условия их выполнения).
2.4.3 Заявление о предоставлении Услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей и прилагаемые к нему документы подаются в течение четырех месяцев со дня выполнения квалификационных требований к кандидатам на присвоение квалификационных категорий спортивных судей.
2.4.4. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления Услуги о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, а также о возврате документов для присвоения спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи - 10 рабочих дней со дня подписания документа о принятом решении.
2.4.5. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления Услуги об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи - 5 рабочих дней со дня принятия такого решения.
2.4.6. Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении Услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги,
и способы ее взимания

2.5.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса о предоставлении Услуги
и при получении результата предоставления Услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги не превышает 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги не превышает 15 минут.


2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги

2.7.1. Срок регистрации в Органе власти заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты поступления.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.8.1. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальным условиям работы должностных лиц с заявителями.
Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется Услуга.
На территории, прилегающей к местоположению Органа власти, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
На прилегающей к помещениям парковке не менее 10 процентов мест  (но не менее одного места) оборудуются для стоянки специальных автотранспортных средств инвалидов.
Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.
На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:
наименование;
место нахождения и юридический адрес;
номера телефонов для справок.
Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
Зал ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении Услуги в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Зал ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении Услуги оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:
полное наименование;
почтовый адрес;
адрес электронной почты 
план проезда к администрации;
адрес официального сайта;
график работы;
номера кабинетов, в которых предоставляется Услуга, фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) и должности сотрудников;
образцы заполнения заявлений и перечень документов, представляемых заявителем.
В зале ожидания и местах для заполнения запросов о предоставлении Услуги устанавливаются стулья для заявителей, выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для раскладки документов.
2.8.2. Помещения, в которых предоставляется Услуга, залы ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с требованиями Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.8.3. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Органа власти, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества Услуги

2.9.1. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа власти, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению Услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления Услуги, – Единый портал.
2.10.3. Услуга не предусматривает возможность обращения несовершеннолетних и (или) их законных представителей за предоставлением результатов предоставления Услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить, указан в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
2.11.3. Сведения о формах заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
Для присвоения спортивных разрядов в Орган власти представляется заявление о предоставлении муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов (примерная форма приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту), представление на присвоение спортивного разряда (примерная форма приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту).
К представлению на присвоение спортивного разряда прилагаются:
[bookmark: sub_2611]а) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований ЕВСК и условий их выполнения;
[bookmark: sub_2612]б) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования (за исключением международных соревнований);
[bookmark: sub_2613]в) две фотографии размером 3x4 см;
[bookmark: sub_2614]г) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);
[bookmark: sub_2615]д) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа.
Для лиц, не достигших возраста 14 лет - копия свидетельства о рождении.
Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета;
е) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
[bookmark: sub_262]2.11.4. Для присвоения квалификационных категорий спортивных судей в отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Урмарского района Чувашской Республики (канцелярию) представляется заявление о предоставлении муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей (примерная форма приведена в приложении № 2 к Административному регламенту), представление на присвоение квалификационной категории спортивного судьи, заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации (рекомендуемый образец приведен в приложении № 1 к Положению о спортивных судьях, утвержденному приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134).
К Представлению на присвоение квалификационной категории спортивного судьи прилагаются следующие документы:
[bookmark: sub_2621]а) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации копия карточки учета судейской деятельности спортивного судьи (рекомендуемый образец приведен в приложении № 2 к Положению о спортивных судьях, утвержденному приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134);
[bookmark: sub_2622]б) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
[bookmark: sub_2623]в) копия удостоверения «мастер спорта России международного класса», «гроссмейстер России» или «мастер спорта России» - для кандидатов, присвоение квалификационных категорий которым осуществляется в соответствии с абзацем третьим пункта 25 Положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134;
[bookmark: sub_2624]г) 2 фотографии размером 3x4 см.
Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета.
2.11.5. Представление документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрено.

2.12 . Указание на запрет требовать от заявителя

	В соответствии с требованиями пунктов 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) при предоставлении муниципальной услуги орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
	- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.2. Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда, предусмотренного подразделом 2.1 настоящего Административного регламента, являются:
[bookmark: sub_291]а) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям ЕВСК и условиям их выполнения.
б) спортивная дисквалификация спортсмена;
[bookmark: sub_293]в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
г) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований на котором спортсмен выполнил норму, требования ЕВСК и условия их выполнения.
Основанием для отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи, предусмотренной подразделом 2.3.1 настоящего Административного регламента, является невыполнение Квалификационных требований.
Оснований для приостановления предоставления Услуги не имеется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень, осуществляемых при предоставлении Услуги,
административных процедур

Для предоставления Услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
рассмотрение заявления и принятых документов и принятие решения о предоставлении Услуги, либо о возврате документов, либо об отказе в предоставлении Услуги;
подготовка результата предоставления Услуги (предоставление Услуги, либо возврат документов, либо отказ в предоставлении Услуги);
выдача (направление) результата предоставления Услуги;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах.

[bookmark: sub_311]3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя (представителя заявителя) лично либо от его представителя заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Орган власти через Единый портал:
путем личного обращения;
через организации федеральной почтовой связи.
В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя.
Регистрация документов заявителя осуществляется в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента.
После регистрации документы заявителя передаются в течение 1 рабочего дня начальнику отдела, который в день поступления документов направляет их специалисту, участвующему в предоставлении Услуги.
Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложением документов, необходимых для предоставления Услуги.

[bookmark: sub_312]3.1.2. Рассмотрение заявления и принятых документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо о возврате документов для предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложением документов, необходимых для предоставления Услуги.
Специалист, участвующий в предоставлении Услуги, рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами и в течение 10 рабочих дней со дня их поступления в Орган власти проводит проверку их достоверности и соответствия указанных документов требованиям, указанным в подразделе 2.11 настоящего Административного регламента, а также проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в разделе 2.12 настоящего Административного регламента.
В случае соответствия документов требованиям, указанным в подразделе 2.11 настоящего Административного регламента и отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в подразделе 2.12 настоящего Административного регламента, принимается решение о предоставлении Услуги.
В случае несоответствия документов требованиям, указанным в подразделах 2.11 настоящего Административного регламента, принимается решение о возврате заявителю документов для предоставления Услуги.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в подразделе 2.12 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении Услуги.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении Услуги, либо о возврате документов для предоставления Услуги, либо об отказе в предоставлении Услуги.

[bookmark: sub_313]3.1.3. Подготовка результата предоставления Услуги (предоставление Услуги, либо возврат документов для предоставления Услуги, либо отказ в предоставлении Услуги)

Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении Услуги, либо о возврате документов для предоставления Услуги, либо об отказе в предоставлении Услуги.
По результатам рассмотрения, проверки представленных документов и принятого решения специалист, участвующий в предоставлении Услуги, совершает одно из следующих действий:
[bookmark: sub_3131]а) готовит проект распоряжения администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики о присвоении спортивного разряда либо присвоении квалификационной категории спортивного судьи (далее - проект распоряжения), согласовывает его в установленном порядке с начальником отдела, юридическим отделом администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики  и вместе с документами заявителя направляет его на рассмотрение главе Урмарского  муниципального округа Чувашской Республики - в случае принятия решения о предоставлении Услуги;
[bookmark: sub_3132]б) готовит проект уведомления о возвращении документов для предоставления Услуги с указанием причин возврата, согласовывает с начальником отдела и вместе с документами заявителя направляет его на рассмотрение главе Урмарского муниципального округа Чувашской Республики - в случае принятия решения о возврате заявителю документов для предоставления Услуги;
[bookmark: sub_3133]в) готовит проект обоснованного письменного отказа в предоставлении Услуги (далее - обоснованный письменный отказ), согласовывает с начальником отдела и вместе с документами заявителя направляет его на рассмотрение главе Урмарского муниципального округа Чувашской Республики - в случае принятия решения об отказе в предоставлении Услуги.
Срок подготовки проекта распоряжения (проекта обоснованного письменного отказа) - 5 рабочих дней со дня окончания проведения проверки достоверности и соответствия документов заявителя. Срок согласования проекта распоряжения - не более 14 рабочих дней.
Глава Урмарского муниципального округа Чувашской Республики рассматривает проект распоряжения, подписывает его и передает специалисту отдела организационно-контрольной и кадровой работы Органа власти, ответственному за регистрацию распоряжений. Срок рассмотрения проекта распоряжения и его подписания - 2 рабочих дня со дня поступления главе Урмарского муниципального округа Чувашской Республики.
Глава Урмарского муниципального округа Чувашской Республики рассматривает проект уведомления о возврате документов для предоставления Услуги или проект обоснованного письменного отказа, подписывает его и передает специалисту отдела организационно-контрольной и кадровой работы Органа власти, ответственному за регистрацию писем.
Срок рассмотрения проекта уведомления о возврате документов для предоставления Услуги или проекта обоснованного письменного отказа и его подписания - 2 рабочих дня со дня его поступления главе Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. Специалист отдела организационно-контрольной и кадровой работы Органа власти ответственный за регистрацию распоряжений и писем, регистрирует распоряжение о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, либо регистрирует уведомление о возврате документов для предоставления муниципальной услуги или обоснованный письменный отказ в соответствующем журнале регистрации в течение 1 рабочего дня со дня их подписания.
Результатом административной процедуры является подписанное распоряжение администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, либо уведомление о возврате документов для предоставления Услуги, либо обоснованный письменный отказ в предоставлении Услуги.

[bookmark: sub_314]3.1.4. Выдача (направление) результата предоставления Услуги

Основанием для начала административной процедуры является распоряжение о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, либо уведомление о возврате документов для предоставления Услуги, либо обоснованный письменный отказ.
[bookmark: sub_3141]3.1.4.1. Специалист, участвующий в предоставлении Услуги, на основании распоряжения о присвоении спортивного разряда:
[bookmark: sub_31411]а) направляет копию распоряжения о присвоении спортивного разряда в течение 10 рабочих дней со дня его подписания заявителю и (или) размещает на официальном сайте Органа власти.
[bookmark: sub_31412]б) выдает заявителю нагрудный значок соответствующего спортивного разряда и зачетную классификационную книжку для последующей передачи получателю Услуги и регистрирует в журнале регистрации выдачи нагрудных значков и зачетных классификационных книжек спортсменов (форма журнала приведена в приложения  № 6 к настоящему Административному регламенту). Сведения о присвоении спортивного разряда заносятся в зачетную классификационную книжку спортсмена и заверяются печатью (при наличии) и подписью начальника отдела. Зачетная классификационная книжка выдается один раз при первом присвоении спортивного разряда.
Срок внесения сведений о присвоении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку, выдачи нагрудного значка соответствующего спортивного разряда и зачетной классификационной книжки - 3 рабочих дня со дня подписания соответствующего распоряжения главой Урмарского муниципального округа Чувашской Республики.
Спортивные разряды «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» присваиваются сроком на 2 года.
В случае если спортсмен в течение срока, на который был присвоен спортивный разряд, повторно выполнил нормы, требования ЕВСК и условия их выполнения (подтвердил спортивный разряд), срок действия такого спортивного разряда продлевается на соответствующий срок со дня окончания срока, на который он был присвоен. При подтверждении спортивного разряда нагрудный значок не выдается.
[bookmark: sub_3142]3.1.4.2. Специалист, участвующий в предоставлении Услуги, на основании распоряжения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи:
[bookmark: sub_31421]а) выдает (направляет) копию распоряжения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в течение 10 рабочих дней со дня его подписания заявителю и (или) размещает на официальном сайте Органа власти;
[bookmark: sub_31422]б) выдает заявителю нагрудный значок соответствующей квалификационной категории спортивного судьи и книжку спортивного судьи для последующей передачи получателю муниципальной услуги и регистрирует в журнале регистрации выдачи нагрудных значков и книжек спортивного судьи (форма журнала приведена в приложениях  № 6 к Административному регламенту).
Срок выдачи соответствующего нагрудного значка и книжки спортивного судьи - 3 рабочих дня со дня подписания соответствующего распоряжения главой Урмарского муниципального округа Чувашской Республики.
[bookmark: sub_3143]3.1.4.3. Специалист, участвующий в предоставлении Услуги, на основании уведомления о возврате документов для предоставления Услуги в течение 10 рабочих дней со дня их поступления в Орган власти, направляет заявителю уведомление о возврате документов для предоставления Услуги и возвращает все представленные к заявлению документы.
В случае возврата заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения представления и документов, не соответствующих требованиям, указанным в подразделе 2.12 настоящего Административного регламента, устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в Орган власти.
[bookmark: sub_3144]3.1.4.4. Специалист, участвующий в предоставлении Услуги, на основании обоснованного письменного отказа в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, направляет заявителю обоснованный письменный отказ и возвращает все представленные к заявлению документы.
Результатом административной процедуры является:
выдача (направление) заявителю копии распоряжения администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи и (или) размещение копии распоряжения на официальном сайте Органа власти, выдача заявителю нагрудного значка соответствующего спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, зачетной классификационной книжки, книжки спортивного судьи для последующей передачи получателю Услуги,
выдача (направление) уведомления о возврате документов для предоставления Услуги заявителю,
выдача (направление) обоснованного письменного отказа заявителю.

[bookmark: sub_315]3.1.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах является получение отделом заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, представленного заявителем (далее - заявление об исправлении ошибок).
Заявление об исправлении ошибок представляется в отдел в произвольной форме и рассматривается специалистом, участвующим в предоставлении Услуги, в течение 1 рабочего дня с даты его регистрации.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах специалист, участвующий в предоставлении Услуги, осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах специалист, участвующий в предоставлении Услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок.
Результатом административной процедуры является замена документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

[bookmark: sub_32]3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
[bookmark: sub_3201]
1) Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте Органа власти в сети «Интернет».
Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию отдела посредством размещения вопроса в разделе «Обращение граждан» на официальном сайте Органа власти в сети «Интернет».
Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4 Административного регламента.
[bookmark: sub_3202]2) Заявление и документы на предоставление Услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ. Образцы заявлений для предоставления Услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах.
В случае поступления документов в электронной форме специалист по делопроизводству в день поступления переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется посредством Единого портала.
4.2. Сведения о ходе предоставления Услуги, результаты предоставления Услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением Услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления Услуги.




	
	Приложение № 1
к Административному регламенту администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»




Перечень
условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
Административный регламент – Административный регламент администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»;
документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявитель – юридическое лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении Услуги;
заявление – заявление (запрос) о предоставлении Услуги;
Орган власти – администрация Урмарского муниципального округа Чувашской Республики;
отдел – отдел культуры, социального развития и спорта администрации Урмарского муниципального округа;
представитель заявителя – юридическое лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке на совершение действий, связанных с получением Услуги, от имени и в интересах заявителя;
реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Услуга – муниципальная услуга «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»»;

2. Условные обозначения:
а) признаки заявителей:
З – заявитель;
ПЗ – представитель заявителя;
б) требования к документам:
О – предоставляется оригинал документа;
ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме;
К – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) способы обращения:
ОВ – документы подаются непосредственно в Администрацию;
ЕПГУ – документы подаются посредством Единого портала;
ПС – документы подаются посредством почтовой связи.



	
	Приложение № 2
к Административному регламенту администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»




Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Наименование
отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»

	1.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	ЮЛ

	2.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности 
	ПЮЛ






















	
	Приложение № 3
к Административному регламенту администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»



Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
	Способы передачи документов, требования к предоставлению документов
	Признаки заявителей

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	ЮЛ, ПЮЛ
	Заявление
	О – ОВ, ПС;
ОЭ - ЕПГУ
	З, ПЗ

	Один из документов, удостоверяющих личность заявителя

	Один из документов, удостоверяющих личность представителя заявителя

	2.
	ЮЛ, ПЮЛ
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О – ОВ;
К - ПС
	ПЗ

	3.
	ЮЛ, ПЮЛ
	Паспорт иностранного гражданина
	О – ОВ;
К - ПС
	ПЗ

	4.
	ЮЛ, ПЮЛ
	 Иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О – ОВ,
К - ПС
	ПЗ

	5.
	ЮЛ, ПЮЛ
	 Иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства)
	О – ОВ;
К - ПС
	ПЗ

	Один из документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя

	6.
	ПЮЛ
	 Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	О – ОВ;
К – ЕПГУ, ПС
	ПЗ

	7.
	ЮЛ, ПЮЛ
	 Иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	О – ОВ;
К – ЕПГУ, ПС
	ПЗ




(примерная форма)

Представление
на присвоение _____________ спортивного разряда

	Вид спорта:
	

	Город (район):
	

	Спортивное общество, организация или учреждение:
	



	1.
	Фамилия
	
	



Фото
3x4 см

	2.
	Имя
	
	

	3.
	Отчество
	
	

	4.
	Дата рождения
	
	

	5.
	Гражданство
	
	

	6.
	Образование
	
	

	7.
	Место работы, учебы
	
	

	8.
	Адрес места жительства
	
	

	9.
	Ф.И.О. тренера, подготовившего спортсмена
	



Спортивные результаты

	Дата выполнения норм, требований ЕВСК и условий их выполнения
	Наименование официальных соревнований, по итогам выступлений которых присваиваются спортивные разряды
	Место их проведения
	Вид программы
	Количество участников (пар, групп, экипажей, команд спортсменов) в виде программы
	Результат или занятое место

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



___________________________________ ______________ ____________
   (должность представителя заявителя)            (подпись)         (Ф.И.О.)

М.П.                              ______________________ (дата)


	
	Приложение № 4
к Административному регламенту администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»



Формы заявлений и документов,
необходимых для предоставления Услуги

	№ п/п
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способ предоставления

	1.
	ЮЛ, ПЮЛ
	форма № 1, форма № 2
	ОВ, ЕПГУ



	
	Форма № 1


(примерная форма)
                                     Главе Урмарского МО
                                     ____________________________________
                                     от _________________________________
                                            (сведения о заявителе)*
                                     ____________________________________

Заявление
о предоставлении муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов

	В связи с выполнением норм, требований    Единой    всероссийской
спортивной классификации (ЕВСК) и условий их выполнения для   присвоения
спортивных разрядов просим присвоить _________________________ спортивный
                                        (второй, или третий)
разряд по виду спорта «________________________»
                        (указывается вид спорта)
следующим спортсменам Урмарского района:
    ___________________________________________________________________.
            (указать ФИО спортсменов полностью, дату рождения)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Представления на присвоение спортивных разрядов спортсменам;
2. Документы на присвоение спортивных разрядов, предусмотренные пунктом 50 Положения о ЕВСК.
3. Документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости).

___________________________________ ______________ ____________________
(должность, наименование заявителя)    (подпись)    (инициалы, фамилия)

«___» ____________ 20__ г.

М.П.

──────────────────────────────
[bookmark: sub_1111]* Сведения о заявителе:
Указывается: наименование юридического лица, адрес места нахождения, номер телефона, адрес электронной почты, должность, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица.










































	
	Форма № 2



(примерная форма)

                                     Главе Урмарского МО
                                     ____________________________________
                                     от _________________________________
                                            (сведения о заявителе)*
                                     ____________________________________

Заявление
о предоставлении муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей

	В связи с выполнением квалификационных требований к   кандидатам на
присвоение квалификационных категорий спортивных судей просим   присвоить
квалификационные категории          спортивных       судей    «Спортивный
судья ___________________________ категории»       по   виду       спорта
        (второй, или третьей)
«__________________________» следующим кандидатам:
   (указывается вид спорта)

   ___________________________________________________________________.
              (указать ФИО кандидатов полностью, дату рождения)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи;
2. Документы на присвоение квалификационных категорий спортивных судей, предусмотренные пунктом 29 Положения о спортивных судьях.
3. Документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости).

___________________________________ ______________ ____________________
(должность, наименование заявителя)    (подпись)    (инициалы, фамилия)

«___» ____________ 20__ г.

М.П.

──────────────────────────────
[bookmark: sub_2222]* Сведения о заявителе:
Указывается: наименование региональной спортивной федерации, адрес места нахождения, номер телефона, адрес электронной почты, должность, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица.
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к Административному регламенту администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики»



Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Полномочия представителя заявителя не подтверждены
	ПЮЛ

	2.
	Заявление не соответствует перечню документов
	ЮЛ, ПЮЛ

	3.
	В случаях, предусмотренных пунктом 46.5 Правил
	ЮЛ, ПЮЛ


















Приложение  № 6
к Административному регламенту
администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации»

Журнал регистрации
выдачи нагрудных значков и книжек спортивного судьи

	№ п/п
	Ф.И.О. спортивного судьи
	Реквизиты распоряжения администрации Урмарского МО о присвоении (номер и дата)
	Вид спорта
	Присвоенная квалификационная категория
	Дата получения
	Наименование выданного (н/з, кн.)
	Наименование организации, Ф.И.О. получившего нагрудный значок, книжку спортивного судьи
	Подпись получателя
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
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