	
Чăваш Республикин
Вăрнар муниципаллă округĕн
администрацийĕ


ЙЫШĂНУ

29.12. 2025 ҫ.  № 1355

Вăрнар поселокĕ

	
[image: Чувашский]
	
Чувашская Республика
Администрация
Вурнарского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности»
	



В соответствии с Федеральным Законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Жилищным кодексом Российской Федерации, от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики принятого решением Собрания депутатов Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики от 15 ноября 2022 г. № 4/1 и в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги администрация Вурнарского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:
1.        Утвердить административный регламент администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики  по предоставлению муниципальной услуги "Выдача порубочного билета [image: ][image: ]на вырубку (снос) [image: ]зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности" в соответствии с приложением к настоящему постановлению.
[bookmark: anchor212]2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Вурнарского муниципального округа.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
 
Глава Вурнарского
Муниципального округа                                                                                   Н.В.Никандрова   
 
 
 
Исп. Сергеева В.Ю.
Тел.2-53-84


	
	Утвержден 
Постановлением администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики
от 29.12.2025 г.  № 1355





Административный регламент
 администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности».

[bookmark: anchor1001]1. Общие положения

[bookmark: anchor11]1.1. Предмет административного регламента
Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги [image: ]Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на земельных [image: ][image: ]участках, находящихся в муниципальной собственности [image: ](далее - муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией [image: ][image: ]Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.
[bookmark: anchor12]1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели или юридические лица или их уполномоченные представители, действующие в силу закона, или на основании доверенности.
[bookmark: anchor13]1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: anchor131]1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг является открытой и общедоступной и размещается:
на официальном сайте органа местного самоуправления на Портале органов власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт).
Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения размещаются:
на официальном сайте Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.
В соответствии с соглашением о взаимодействии между органом местного самоуправления Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).
[bookmark: anchor132]1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Управлением по благоустройству и развитию территорий администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.
Местонахождение и график работы Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Вурнарского муниципального округа:
Юридический адрес: 429220, Чувашская Республика, пгт. Вурнары ул. Советская, д. 20.
Адрес электронной почты: vurnary@cap.ru
График работы:
Понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00.
Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00
В предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на один час.
[bookmark: anchor133]1.3.3. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться:
- в устной форме в администрацию Вурнарского муниципального округа или в соответствии с соглашением в МФЦ;
- по телефону в администрацию Вурнарского муниципального округа или в соответствии с соглашением в МФЦ;
- в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию Вурнарского муниципального округа или в соответствии с соглашением в МФЦ;
- через официальный сайт Вурнарского муниципального округа, федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональную информационную систему Чувашской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики", официальные сайты указанных порталов в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: anchor134]1.3.4. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:
достоверность и полнота информирования о процедуре;
четкость в изложении информации о процедуре;
наглядность форм предоставляемой информации;
удобство и доступность получения информации о процедуре;
корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.
Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей.
[bookmark: anchor135]1.3.5. Публичное устное информирование
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ.
[bookmark: anchor136]1.3.6. Публичное письменное информирование
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте Вурнарского муниципального округа и МФЦ, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги.
Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных сайтах в сети "Интернет" содержится следующая обязательная информация:
полное наименование структурного подразделения администрации Вурнарского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу;
почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного самоуправления Вурнарского муниципального округа, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;
формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:
наименование муниципальной услуги;
уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";
наименование структурного подразделения администрации Вурнарского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу;
наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;
способы предоставления муниципальной услуги;
описание результата предоставления муниципальной услуги;
категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций;
срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги;
срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;
максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;
формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;
сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги;
сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
[bookmark: anchor137]1.3.7. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником территориального отдела Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее по тексту - Уполномоченное лицо) либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении заявителей за информацией:
лично;
по телефону.
Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. При этом принимаются все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других компетентных специалистов.
Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут.
[bookmark: anchor138]1.3.8. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.
Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме.
Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня его регистрации.

[bookmark: anchor1002]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: anchor21]2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование:
"Выдача ордера на вырубку (снос) зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности" (далее - муниципальная услуга).
[bookmark: anchor22]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
[bookmark: anchor220]Нумерация пунктов приводится в соответствии с источником
2.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики (далее - администрация Вурнарского муниципального округа) и осуществляется через структурное подразделение - Управление по благоустройству и развитию территорий администрации [image: ][image: ]Вурнарского муниципального округа (далее - уполномоченный орган).
[bookmark: anchor23]2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
- решение об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
Информация об изменениях:
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 рабочих дней со дня регистрации заявления.
При подаче заявления через МФЦ исчисление срока предоставления муниципальной услуги начинается со дня передачи документов в администрацию Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.
[bookmark: anchor25]2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
Распоряжением Кабинета Министров Чувашской Республики от 31 мая 2016 года N 368-р "Об утверждении перечня государственных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Чувашской Республики, перечня государственных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг органами исполнительной власти Чувашской Республики, примерного (рекомендуемого) перечня услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики (с изменениями и дополнениями)".
Уставом Вурнарского муниципального округа Чувашской Республики.
Решением Собрания депутатов Вурнарского муниципального округа от 07.01.2023 г. № 01.
[bookmark: anchor26]2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет (в том числе в электронной форме) в администрацию Вурнарского муниципального округа следующие документы:
[bookmark: anchor2601]1) заявление о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (далее - заявление) по форме согласно приложению N 1, в котором указываются:
[bookmark: anchor260101]а) сведения о заявителе:
- для юридического лица: полное наименование, фамилия, имя, отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон;
- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, и отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, место его жительства, контактный телефон;
- для физического лица: фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), место его жительства, контактный телефон;
[bookmark: anchor260102]б) основание для вырубки деревьев;
[bookmark: anchor2602]2) дендрологический план (топографический план, в котором указана детальная информация о зеленых насаждениях на участке вырубки. Чертеж содержит данные о количестве, периметре размещения растений, видовые и качественные характеристики);
[bookmark: anchor2603]3) копия решения общего собрания собственников помещений, при положительном решении большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов при планируемой вырубке, санитарной обрезке деревьев, располагающихся на территории земельного участка многоквартирного дома.
При подаче заявления заявитель предоставляет паспорт, доверенность (если от имени заявителя выступает уполномоченный представитель).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется от руки или с использованием технических средств, разборчиво, с указанием необходимых данных и соблюдением следующих требований:
[bookmark: anchor26001]1) документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
[bookmark: anchor26002]2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
[bookmark: anchor26003]3) документы не могут быть исполнены карандашом;
[bookmark: anchor26004]4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: anchor27]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[image: ]Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: anchor28]2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: anchor281]2.9.1. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случаях:
[bookmark: anchor28101]1) отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6. административного Регламента;
[bookmark: anchor28102]2) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается вырубка деревьев, кустарников;
[bookmark: anchor28103]3) отсутствие основания на вырубку деревьев, кустарников;
[bookmark: anchor28104]4) подача заявления о получении разрешения на вырубку деревьев, кустарников с нарушением установленных требований или заявления, содержащего недостоверные сведения.
Администрация Вурнарского муниципального округа предоставляет в письменном виде извещение - отказ в предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению N 2.
[bookmark: anchor282]2.9.2. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.
[bookmark: anchor29]2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
[bookmark: anchor210]2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Запросы, полученные как при личном обращении заявителя, так и в электронной форме регистрируются в день поступления в установленном порядке.
Регистрация обращения является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме электронных документов с использованием региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики" или федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" осуществляется в день их поступления в уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги по окончании рабочего времени уполномоченного органа. В случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация.
В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 дней со дня поступления такого заявления проводит проверку комплектности представленных документов и валидности электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. При необходимости, специалист формирует запрос на недостающие документы через систему межведомственного электронного взаимодействия к ведомствам, которые могут предоставить требуемую информацию.
Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
[bookmark: anchor211]2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе уполномоченного органа и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации Вурнарского муниципального округа (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации Вурнарского муниципального округа и наличие необходимого количества парковочных мест);
обеспечение свободного доступа в здание администрации Вурнарского муниципального округа;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
Специалист уполномоченного органа, предоставляющий муниципальную услугу:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;
запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;
принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

[bookmark: anchor1003]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

[bookmark: anchor31]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
[bookmark: anchor3101]1) приём заявления и прилагаемых к нему документов;
[bookmark: anchor3102]2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: anchor3103]3) выдача заявителю итогового документа либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю (приложение № 2, 3, 4, 5).
[bookmark: anchor32]3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов
[bookmark: anchor321]3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя лично, либо от его представителя, Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию Вурнарского муниципального округа одним из следующих способов:
путем личного обращения в территориальный отдел Управления по благоустройству и развитию территорий либо в уполномоченный орган;
через организации федеральной почтовой связи;
по электронной почте;
через МФЦ.
[bookmark: anchor322]3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов:
При личном обращении заявителя устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;
- проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
[bookmark: anchor33201]а) наличие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
[bookmark: anchor33202]б) правильность заполнения заявления проверяя соблюдение следующих требований:
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: anchor33203]в) сверяет копии представленных документов с подлинниками и выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью, при этом подлинные экземпляры документов возвращает заявителю;
[bookmark: anchor33204]г) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления;
- принимает заявление и производит его регистрацию с присвоением заявлению входящего номера.
Срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.
Заявление, поступившее в форме электронного документа, рассматривается в порядке, установленном для рассмотрения Заявления, поданного на бумажном носителе.
Регистрация поступившего в электронной форме заявления производится непосредственно в день его поступления и в течение трех дней с момента регистрации заявителю направляются сведения о дате регистрации и регистрационном номере заявления, о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения находится его заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением электронных документов подписывается электронной цифровой подписью в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 06.04.2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статьями 21.1. и 21.2. Федерального закона от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
В случае если заявление исходит от уполномоченного лица, вместе с заявлением направляется доверенность на представление интересов, отсканированная в формате Portable Document Format (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги с необходимым, сканированным пакетом документов, направленного службой "одного окна", открытого на базе "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг", производится непосредственно в день его поступления в администрацию [image: ][image: ]Вурнарского муниципального округа на исполнение.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.2.3. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
[bookmark: anchor33]3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: anchor331]3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения по выдаче порубочного билета и (или) на пересадку деревьев и кустарников является получение уполномоченным лицом администрации Вурнарского муниципального округа заявления и пакета документов с отметкой о регистрации.
Принятые к рассмотрению заявления классифицируются на три группы.
Первая группа - заявления на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников при осуществлении строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов капитального строительства (за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство) вне пределов зелёных зон зелёного фонда, (далее - первая группа заявлений).
Вторая группа - заявления на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников при проведении реконструкции зеленых насаждений, санитарных рубок и/или пересадки, рубок ухода и/или пересадки, вырубки (сносе) и/или пересадки зеленых насаждений по предписаниям ОГИБДД МО МВД РФ "Вурнарский" об устранении нарушений нормативных правовых актов и технических норм в области обеспечения безопасности дорожного движения, а также на основании заключения главного врача Филиал ФБУЗ "Центр гигиены и эпидемиологии в Чувашской Республике - Чувашии в г. Шумерля" (далее - вторая группа заявлений).
Третья группа - заявления на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в целях предотвращения либо в ходе ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений (далее - третья группа заявлений).
Уполномоченное лицо администрации Вурнарского муниципального округа осуществляет проверку поступившего заявления и прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту.
Максимальная длительность выполнения действия составляет 3 дня.
3.3.2. Уполномоченное лицо администрации Вурнарского муниципального округа в случае обнаружения ошибок (отсутствия обязательных сведений или неточностей) информирует заявителя и предлагает устранить замечания в течение 3 рабочих дней. Уведомление заявителя осуществляется по телефону, лично (с отметкой о возврате заявителю документов в журнале регистрации заявлений).
Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случаях, указанных в подпункте 2.8.1. настоящего регламента. Администрация Вурнарского муниципального округа предоставляет в письменном виде извещение - отказ в предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению N 2.
3.3.3. Уполномоченное лицо администрации Вурнарского муниципального округа готовит пакет документов для предоставления на рассмотрение Комиссии по учету и вырубке (сносу) деревьев и кустарников и компенсационному озеленению на территории Вурнарского муниципального округа (далее - Комиссия). Состав Комиссии определяется постановлением администрации Вурнарского муниципального округа.
При рассмотрении заявлений уполномоченное лицо администрации Вурнарского муниципального округа:
[bookmark: anchor3331]а) готовит предложение председателю Комиссии о сроках проведения обследования земельного участка, на котором расположены деревья и кустарники;
[bookmark: anchor3332]б) Комиссия осуществляет обследование земельного участка, на котором расположены деревья и кустарники, с составлением акта обследования зеленых насаждений по установленной форме. Обследование проводится не позднее 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов;
[bookmark: anchor3333]в) производит расчёт компенсационной стоимости зелёных насаждений, подлежащих вырубке (сносу) и/или пересадке, по установленной форме, в случаях, предусмотренных действующим законодательством (расчет компенсационной стоимости утверждается председателем комиссии);
[bookmark: anchor3334]г) передаёт указанный расчет заявителю в случае взимания компенсационной стоимости.
[bookmark: anchor34]3.4. Оформление и выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (отказ в выдаче билета)
[bookmark: anchor341]3.4.1. Оформление и выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников оформляется уполномоченным лицом администрации Вурнарского муниципального округа, рассматривающим соответствующее заявление, и утверждается главой Вурнарского муниципального округа:
- при принятии Комиссией решения о разрешении вырубки (сноса) деревьев и кустарников и/или пересадки деревьев и кустарников (при рассмотрении первой группы заявлений);
- после оплаты заявителем в бюджет Вурнарского муниципального округа компенсационной стоимости зелёных насаждений (при рассмотрении первой группы заявлений);
- после освидетельствования Комиссией места вырубки (сноса) и (или) пересадки деревьев и кустарников и составления акта обследования (при рассмотрении третьей группы заявлений).
Утверждённый порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников выдаётся уполномоченным лицом администрации Вурнарского муниципального округа заявителю лично, с отметкой в журнале регистрации и выдачи порубочных билетов, либо почтовым отправлением.
Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников выдаются сроком на один год.
Срок действия порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников может продлеваться ежегодно.
Компенсационная стоимость сохраненных в неповрежденном состоянии зеленых насаждений, разрешенных к вырубке (сносу) и (или) пересадке, в ходе осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства подлежит возврату лицу, получившему порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников.
Срок действия порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников для проведения санитарных рубок и (или) пересадки, рубок ухода и (или) пересадки, а также рубок и (или) пересадки деревьев и кустарников с целью восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых зелеными насаждениями, составляет один год.
Копия порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников хранится в администрации Вурнарского муниципального округа.
3.4.2. Оформление отказа в выдаче разрешения.
Уполномоченное лицо администрации Вурнарского муниципального округа при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п. 2.8.1. настоящего Регламента, готовит письмо в трех экземплярах об отказе в оформлении, согласовании и утверждении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников с указанием оснований для отказа и с приложением акта обследования зелёных насаждений (по первой группе заявлений).
Один экземпляр письма с отказом в оформлении, согласовании и утверждении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников направляется в адрес заявителя, способом, указанным в заявлении. Второй экземпляр хранится в администрации Вурнарского муниципального округа в соответствии с утверждённой номенклатурой дел.
[bookmark: anchor3424]Срок принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 9 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
[bookmark: anchor35]3.5. Осуществление вырубки (сноса) и (или) пересадки деревьев и кустарников
[bookmark: anchor351]3.5.1. Непосредственно перед осуществлением вырубки (сноса) и/или пересадки деревьев и кустарников уполномоченное лицо администрации Вурнарского муниципального округа организует работу Комиссии по участию в пометке в натуре производителем работ всех подлежащих вырубке (сносу) зеленых насаждений красной краской, предназначенных для пересадки - желтой в соответствии с генпланом и/или подеревной съёмкой с перечетной ведомостью с составлением соответствующего акта, утверждаемого председателем комиссии.
[bookmark: anchor352]3.5.2. По завершении работ составляется акт освидетельствования места вырубки (сноса) и/или пересадки деревьев и кустарников, который подписывается собственником, арендатором и пользователем, застройщиком земельного участка либо их представителями, производителем работ, а также комиссией и утверждается председателем комиссии.
[bookmark: anchor353]3.5.3. В случае повреждения газона, зеленых насаждений на прилегающих к месту вырубки и/или пересадки земельных участках производителем работ проводится их обязательное восстановление в сроки, согласованные с собственником, арендатором и пользователем, застройщиком либо их представителями, с информированием в течение 3 (трех) рабочих дней администрации Вурнарского муниципального округа.
Восстановительные работы проводятся в течение полугода с момента причинения повреждения.
[bookmark: anchor1004]

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

[bookmark: anchor41]4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется главой либо заместителем главы администрации Вурнарского муниципального округа, курирующим предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: anchor42]4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики и муниципальных правовых актов.
[bookmark: anchor43]4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по
обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: anchor44]4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 (один) раз в год, внеплановые - при поступлении жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.
[bookmark: anchor45]4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом.
[bookmark: anchor46]4.6. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в случае их выявления недостатки и предложения по их устранению.
[bookmark: anchor47]4.7. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.

[bookmark: anchor1005]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

[bookmark: anchor51]5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
[bookmark: anchor511]5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
[bookmark: anchor51101]1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: anchor51102]2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: anchor51103]3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: anchor51104]4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, настоящим регламентом, у заявителя;
[bookmark: anchor51105]5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: anchor51106]6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: anchor51107]7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
[bookmark: anchor51108]8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: anchor51109]9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;
[bookmark: anchor51110]10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 Федерального закона N 210-ФЗ.
[bookmark: anchor52]5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке
[bookmark: anchor521]5.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: anchor522]5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме  на имя главы администрации [image: ][image: ]Вурнарского муниципального органа Чувашской Республики
[bookmark: anchor523]5.2.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
[bookmark: anchor524]5.2.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: anchor525]5.2.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
[bookmark: anchor526]5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений:
- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- об отказе в удовлетворении жалобы.
[bookmark: anchor527]5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.5. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.2.6. настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.2.6. настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения
[bookmark: anchor528]5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с п. 5.2.3. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: anchor53]5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.
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приложение № 1 к административному регламенту

                                 главе вурнарского муниципального округа
                                 ________________________________________
                                 от _____________________________________
                                       (наименование организации или фио,
                                 ________________________________________
                                               адрес, контактный телефон)
                                 ________________________________________
                                 ________________________________________

заявление

прошу предоставить порубочный билет   (или)   разрешение   на   пересадку
деревьев и кустарников по адресу: _______________________________________
в количестве: _______________ шт. деревьев ______________ шт. кустарников
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(особые отметки: деревья и кустарники аварийные, сухостойные и т.д.)
цель вырубки ____________________________________________________________
основание для вырубки ___________________________________________________
время проведения работ с ___________ 20_____ года по ________ 20____ года
к заявлению прилагаются документы: ______________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
обязуюсь:

[bookmark: anchor1101]1) вырубку деревьев, кустарников производить в соответствии с    техникой
безопасности.
[bookmark: anchor1102]2) в случае, если       действующими в российской   федерации   правилами
(требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или)
кустарников должна осуществляться   с   привлечением   специализированных
организаций (специалистов) или   специального    оборудования,   обязуюсь
обеспечить выполнение данных требований.
[bookmark: anchor1103]3) провести      мероприятия по общему   благоустройству территории после
выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов
деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).

______________             _________            _____________
      дата                  подпись                 ф.и.о.
м.п.
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приложение № 2 к административному регламенту

                                           ______________________________
                                            (наименование организации или
                                               фамилия, имя, отчество
                                     (последнее - при наличии) заявителя)
                                  _______________________________________
                                  _______________________________________
                                                        (адрес заявителя)
                                  _______________________________________

извещение отказ
предоставления администрацией вурнарского муниципального округа муниципальной услуги "выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности"

n _____                                                                                              "___" _______ 20__ г.

администрация    вурнарского    муниципального округа чувашской республики в  лице главы администрации вурнарского муниципального округа на основании п. 2.8.  административного  регламента  по  предоставлению  муниципальной услуги  "выдача  порубочного  билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на  земельных  участках,  находящихся  в  муниципальной  собственности" отказывает в предоставлении данной услуги основание:

	n п/п
	наименование нарушения, допущенных заявителем

	1
	

	2
	

	3
	



Первый заместитель главы администрации МО – начальник
Управления по благоустройству и развитию территорий
администрации Вурнарского муниципального округа
Чувашской Республики                                            __________________ (________________)
                                                                                        (подпись)               
м.п.
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приложение № 3 к административному регламенту

    порубочный билет

№  ____                                                                                           "___" ________ 20__ г.

     на основании: заявления № _ от "__" _____ 20__ г., акта обследования № ___ от "__" _______ 20__ г. разрешить вырубить на территории вурнарского муниципального округа, _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
    (указать место расположения, адрес произведения порубочных работ)
деревьев ____, в том числе: аварийных __________; усыхающих ____________; сухостойных _____; утративших декоративность ____; кустарников _______, в том числе: полностью усохших _____; усыхающих ________; самосев древесных пород с диаметром ствола до 4 см ____ шт.
     разрешить нарушить ____ кв. м напочвенного покрова (в т.ч. газонов), ____ кв. м плодородного слоя земли.
     после завершения работ провести освидетельствование места рубки   на предмет соответствия количества  вырубленных [image: ]  деревьев и    кустарников, указанных в порубочном билете, вывезти срубленную древесину и  порубочные остатки. по окончании строительства или ремонта благоустроить и озеленить территорию согласно проекту.
     сохраняемые зеленые насаждения огородить   деревянными   щитами   до начала производства работ.
     срок окончания действия порубочного билета "__" ______________ 20__ г.

примечание:
в случае невыполнения работ по вырубке   в   указанные  сроки   документы подлежат переоформлению.

глава вурнарского муниципального округа ____________________ (___________________)
                                                                                         (подпись)                                (ф.и.о.)
м.п.

порубочный билет получил
_________________________________________________________________________
                        ф.и.о. подпись, телефон
информацию о выполнении работ сообщить по телефону ______________________________

порубочный билет закрыт

Первый заместитель главы администрации МО – начальник
Управления по благоустройству и развитию территорий
администрации Вурнарского муниципального округа
Чувашской Республики                                            __________________ (________________)
                                                                                        (подпись)               
м.п.
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приложение № 4 к административному регламенту

                                      ___________________________________
                                              (ф.и.о. заявителя)
                                      ___________________________________
                                      ___________________________________
                                              (адрес заявителя)
                                      ___________________________________

разрешение № ______
 на пересадку деревьев и кустарников

выдано предприятию, организации, физическому лицу ________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
   (наименование, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при
                             наличии)
основание для проведения работ по пересадке деревьев и кустарников
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
разрешается пересадка ___________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
  (деревьев кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и
                                  др.)
состав насаждений, подлежащих пересадке _________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

примечание: _____________________________________________________________

Первый заместитель главы администрации МО – начальник
Управления по благоустройству и развитию территорий
администрации Вурнарского муниципального округа
Чувашской Республики                                            __________________ (________________)
                                                                                        (подпись)               
м.п.
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приложение № 5 к административному регламенту

                                               должностное лицо, которому
                                                      направляется жалоба
                                   от ___________________________________
                                   ______________________________________
                                           зарегистрированного по адресу:
                                   ______________________________________
                                   ______________________________________
                                   паспорт ______________________________
                                   ______________________________________
                                         (номер, серия, кем, когда выдан)
                                   тел. _________________________________
                                   адрес электронной почты: _____________

жалоба
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

_________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения, должность, ф.и.о. должностного
   лица администрации, мфц, ф.и.о. руководителя, работника, организации,
       ф.и.о. руководителя, работника, на которых подается жалоба)
[bookmark: anchor1501]1. предмет жалобы (краткое  изложение обжалуемых   действий (бездействий)
или решений) _____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
[bookmark: anchor1502]2. причина несогласия (основания, по которым   лицо,   подающее   жалобу,
несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на  пункты
административного регламента, либо статьи закона)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
[bookmark: anchor1503]3. приложение:   (документы,    либо копии   документов,   подтверждающие
изложенные обстоятельства)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;
- посредством электронной почты ________________________________________.
подпись   заявителя   фамилия,   имя,  отчество (последнее - при наличии)
заявителя
"___" ___________ 20___ г.
"______" _______________ 20___ г. ______________________
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